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内容概要

比“杜拉拉”更具操作性的升职战略，比“技巧大全”更具职场味的实用方案。
只“潜伏在办公室”还不够，要插上“高飞”的翅膀才能快速升职加薪！
送给在职场“浮沉”的人们最好的礼物！
Office用得不专业并不可怕，可怕是不以业余为耻。
经行业精英验证的最具价值和实用性的办公软件技能，六大热门职业绝对真实的呈现！
一本书涵盖六本书的精华内容。
与微软Office 2010同步上市！

面对激烈的市场竞争压力，企业希望找到来之即用的员工，更希望获得有丰富工作经验的员工，这就
意味着大学生需要提前展开自我就职培训，而已经工作还想获得更好发展的人们则需要精益求精，不
断自我充电。
其中，Office办公软件的技能水平占据了相当重要的位置。
因此，本书将是大家求职、升职、获取更好工作的最好助手！
因为她不仅告诉你各行业首要掌握的Office软件技能与应用方案，而且直击重点，不少技巧都来自一线
的经验总结，让你可以事半功倍，大幅提升效率！
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