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内容概要

日経ビジネスアソシエの好評記事が1冊の本になりました。
あなたのビジネス文章のスキルを明日から上げる、即効性の高い内容が盛りだくさんです。
読みやすい文章構成や表現方法、リズムの作り方、そのトレーニング方法など基礎的なスキルから
、説得力を高める「マインドマップ文章術」、目からウロコが落ちる「付箋」活用術、といった、
すぐに役立つノウハウまで網羅いたしました。
また、今回、日経BP社発行のビジネスパーソン向けパソコン誌「日経PC21」の協力により、ビジネ
ス文書をエクセルで見栄え良く作るテクニックも特別付録として収録いたしました。
表の入った文書、説得力が増すグラフ作成、エクセル操作を便利にするショートカットキー一覧、
など、読みごたえ充分の付録です。
これ1冊を読めば、あなたのビジネス文章の力が格段にUPすること間違いなし、です。
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