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内容概要

本书囊括了48种文体。
重点阐明了每一文体的概念、主要特点、内容结构与写作方法和要示。
各文体均设有例文，具有较强的示范性。
本书主要适用于高等院校经济管理各专业、文秘专业教学应用，也可作为企业经营管理、会计审计、
文秘人员以及国家经济管理、财税、工商、政法机关工作人员的参考书。
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