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内容概要

内容简介
《计算机高新技术党政干部培训系列教材》共四册，本书为第二册，
这套系列教材由中国科学院有关部门组织编写，是各级各部门党政管理
干部计算机及信息高新技术培训的教学用书。

本书全面介绍了中文版Windows系列操作平台的基本知识和使用方
法，全书共5章，内容包括Windows3.1/3.2，WindowsforWorkgroup，
Windows95和WindowsNT4.0。
本书结构清晰，语言简明，注重实用，
重点介绍在管理及办公环境中的Windows系列操作平台使用方法及技
巧，可以使学习者在较短时间内掌握Windows系统的基本使用技能。

本书可供各级党政领导、管理干部和各类办公人员学习和掌握计算
机及信息应用技术时参考，也适合用作对有关人员进行计算机高新技术
培训的教材。
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第1章 中文Windows2000入门
第2章 中文Windows2000提高
第3章 中文Windows2000高级
第4章 中文Word2000入门
第5章 中文Word2000提高
第6章 中文Word2000高级
第7章 中文Excel2000入门
第8章 中文Excel2000提高
第9章 中文Excel2000高级
第10章 Word2000与Excel2000共享
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