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内容概要

本套教材编写的指导思想是：以“教育要面向现代化，面向世界，面向未来”为指针，以唯物辩证法
为指导，以现代教学理论和心理学为依据，正确处理计算机学科特点与学生认知水平、教与学、传授
知识与发展能力、智育与德育、基本要求与个性发展、提高教学质量与减轻学生负担等方面的关系，
力求使学生通过学习，增强信息意识，掌握计算机基础知识和基本操作本领，学会运用计算机技术进
行学习和工作的本领，培养学生分析问题、解决问题的
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书籍目录

第一册
第一章认识电子计算机
§1.1现代社会中的电子计算机
§1.2计算机病毒的预防以及在使用电子计算机中的道德规范
第二章文字处理
§2.1文字处理概述
§2.2初步认识微型计算机
§2.3认识Word
§2.4文字输入
§2.5文字的编辑
§2.6页面的处理
§2.7锦上添花
§2.8实践与创造
第三章多媒体演讲稿的制作
§3.1初识Microsoft Power
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