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内容概要

本书详细介绍了 WPS 2000的基本知识和应用技巧，以便使读者在最短的时间内学会使用 WPS 2000。

    本书共分  11章，包括削览  WPS  2000、创建文档、文档编辑、字符格式编排、段落格式编排、页面
设置与打印、表格处理、图文混排、公式编辑、多媒体演示与网络功能以及WPS 2000常用工具等内容
。

    本书内容丰富，叙述深入浅出，图文并茂，适合需要了解和掌握中文WPS
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书籍目录

第1章浏览WPS 2000
1.1WPS 2000的功能特点
1.2启动WPS 2000
1.2.1使用“开始”菜单启动WPS 2000
1.2.2通过文档启动WPS 2000
1.2.3使用“运行”命令
1.3图文排版的窗口组成
1.3.1标题栏
1.3.2菜单栏
1.3.3工具条
1.3.4标尺
1.3.5状态行
1.4适于自己的设置
1.4.1查看文档的方式
1.
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