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内容概要

本书以问答的形式，从计算机的学习方法入手，独辟溪径地为零起步读者提供一快速学会电脑应用的
秘笈。

    全书详细介绍了PC机的硬件及工作原理，Windows98操作系统的操作使用，Ofice 2O00办公套件中最
常用的文字处理软件Word2O00及表格处理软件Excel 2000，同时还介绍了美国莲花公司风靡全球的网
络软件Lotus Notes4.5群件系统的应用与操作技巧。

    本书讲解
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书籍目录

第1章 学习计算机的好方法
1?一个计算机初学者应该怎样学习计算机?
2?学习计算机的最大障碍是什么?
3?本书与其他计算机类书籍有什么不同?
第2章 计算机硬件结构及工作原理
1?为什么要学习计算机的硬件结构及工作原理?
2?什么是计算机?它都能做些什么?
3?计算机是由哪儿部分组成的?
4?计算机主机由什么部件组成了计算机的外部设备一般由几部分组成?
5?计算机的常用硬件设备
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