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内容概要

本书收集了目前最流行、最实用的网络化办公应用软件的精华，全面介绍了网络化硬件基础知识
、Windows98、Word2000、Excel2000、PowerPoint2000和Internet网络知识等内容。

    本书结构清晰、内容翔实、实例丰富、图文并茂，对每一个操作都提供了具体的操作步骤，并附有
大量的插图和实例，使初学者能够在最短的时间内轻松学习、熟练应用这些流行的办公应用软件。

    本书可作为办公人员、计算机初学者的最佳自学书，也可作为各类计算机培训班的培训教程、大中
专院校非计算机专业学生的实用参考资料。
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书籍目录

第1章网络化办公基础知识
1.1计算机的特点与应用
1.2个人计算机的硬件组成
1.3个人计算机的常用软件
1.4计算机设备的连线连接
1.5计算机的开机与关机
1.6上机指导
习题
第2章Windows98基木操作
2.1Windows98的启动与退出
2.2鼠标和键盘的使用
2.3Windows98的桌面
2.4Windows98的窗口组成及操作
2.5对话框
2.
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