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内容概要

计算机高新技术党政干部/人务员培训系列教材。

    本书叙述简明易懂、内容全面、通俗易懂，并配合大量图解强化学习效果。
本书适用于急于实现办公自动化的工作人员、广大计算机爱好者和学习使用Windows的读者。
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书籍目录

第一章 王处长办公自动化的开始：初识Windows XP
第二章 王处长认识和操作屏幕组成：菜单、工具栏和对话框
第三章 王处长学习窗口操作
第四章 王处长开始管理计算机资源
第五章 王处长开始创建简单的文档：使用记事本
第六章 王处长使用写字板创建招标通告
第七章 王处长进行简单的图像处理和数值计算
第八章 休闲与娱乐
第九章 王处长设置个性化的计算机环境：定制Windows 
附录A 练习题参考答案
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