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前言

　　会计电算化是会计发展史上的又一次重大革命，它的发展将对减轻会计人员的劳动强度，提高会
计工作的效率，提供准确及时和全面丰富的会计信息，提升会计核算和管理的质量，促进会计职能的
转变，推动管理现代化起到十分重要的作用。
现代信息技术的快速发展和全球经济竞争的日益加剧，也对会计电算化的发展不断地提出新的要求。
为此，国家财政部提出：到2010年，力争使80％的基层单位基本实现会计电算化，从根本上扭转基层
单位会计电算化信息处理手段落后的状况。
　　要保证会计电算化工作的顺利实施，必须加强会计电算化专门人才的培养。
人才的培养，教材是基础，许多有识之士为此做了大量的有益工作。
本书在现有众多教材的基础上，广泛吸收国内会计电算化教学的教科研成果，本着完善和创新的原则
编写而成，主要是为了满足新时期高职高专会计电算化教学需要。
本书具有以下特点：　　（1）结构体系科学、合理。
既符合人才培养的规格要求，又考虑到新时期高职高专学生的现实基础；既有具体软件应用的翔实讲
解，又有对会计电算化管理的基本指导，能较好地满足会计人员上岗所需会计电算化知识和技能的基
本需要。
　　（2）内容实用。
以当前主流软件的较新版本为蓝本，提供大量操作举例和应用实例，突出知识的落实和技能的掌握。
本书图文并茂的写作风格，也有利于学习者对知识和技能的领会与掌握。
学了要会，会了能用，以求做到学以致用。
　　（3）编写手法新颖、细腻。
会计软件的系列实训教学和Excel的具体应用案例教学充分体现了任务驱动教学原则，注重提高学生学
习时的注意力，加之友好的指导提示，体现出对初学者的关爱，力图避免学生产生畏难情绪，激发学
习者的学习兴趣，调动其学习的主动性。
　　本书在编写过程中参阅了大量的教材和学术文章，在此向这些作者表示衷心的感谢。
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内容概要

　　《面向21世纪高职高专经济管理系列规划教材：会计电算化应用教程（修订版）》系统地介绍了
现代财会人员必备的会计电算化基本知识与应掌握的技能，主要内容包括会计电算化概述、会计电算
化系统的建立、会计电算化系统的运行管理、会计软件的工作原理；会计软件操作应用基础和系统管
理、总账和报表系统的具体应用、Excel在会计电算化中的应用。
《面向21世纪高职高专经济管理系列规划教材：会计电算化应用教程（修订版）》以图文并茂的形式
列举了大量的操作举例和应用实例，有利于学习者对知识的领会和技能的掌握。
《面向21世纪高职高专经济管理系列规划教材：会计电算化应用教程（修订版）》可作为高职高专院
校和成人高等院校经济类专业及计算机应用专业的教学用书，也可作为会计电算化教学短训班教材，
还适合作为经济管理人员尤其是财会专业人员自学的教材。
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书籍目录
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节 会计电算化的发展第四节 会计电算化的内容第五节 会计电算化的作用第六节 会计软件的分类第七
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作原理思考题第五章 会计软件操作应用基础和系统管理第一节 会计软件的安装、卸载、启动和退出
第二节 会计软件操作常识第三节 系统管理第四节 实验一系统管理思考题第六章 总账系统第一节 总账
系统概述第二节 总账系统初始化第三节 实验二总账系统初始化第四节 日常账务处理第五节 实验三日
常账务处理第六节 期末业务处理第七节 实验四月末业务处理第七章 报表系统应用第一节 报表系统概
述第二节 报表格式设计第三节 报表数据处理第四节 报表模板的应用第五节 表页管理及报表输出第六
节 图表功能的应用第七节 命令及批命令文件第八节 实验五报表处理第八章 Excel在会计电算化中的基
本应用第一节 Excel在会计电算化中应用的基础第二节 Excel在会计电算化中应用的实例主要参考文献
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章节摘录

　　1．启动　　（1）依次单击“开始”、“程序”、“用友ERP-U8”、“系统服务”，最后再单击
“系统管理”菜单。
　　（2）如果在桌面上建立了系统管理启动程序的快捷方式，双击快捷方式图标即可。
　　系统管理启动后，即可以系统管理员的身份或账套主管的身份进行注册登录进入系统管理，进行
相应功能的操作。
　　注意：网络应用模式中，不能在客户端上启动系统管理进行网络账套的管理。
　　2．退出　　（1）依次单击系统管理窗口中的“系统”、“退出”。
　　（2）或者直接双击系统管理窗口左上角的控制图标，也可单击系统管理窗口左上角的控制图标
，并在弹出的菜单中单击“关闭”。
　　（3）或者单击系统管理窗口右上角的关闭按钮。
　　⋯⋯
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