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内容概要

本书系统地介绍了外贸业务中常用的英语商务函电的文件、文法基本知识，主要包括在一般外贸业务
各个环节中使用的商务书信、传真、电子邮件等的格式、写作方法和常用语句；较详细地介绍了各类
协议和合同的体例、写作方法以及语句应用。
    本书可以作为高职高专国际商务相关专业的教材，同时还可以作为培训及自学用书。
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