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前言

为贯彻《国务院关于大力推进职业教育改革与发展的决定》的精神，实现“大力发展职业教育，服务
经济社会发展”的目标，我们组织一线教师编写了这套“最新全国中职教育适用·实用规划教材”。
“常用工具软件”课程是三年制职业教育计算机专业必修的一门专业课程，是学生提高专业技能的重
要基础。
作者结合教学中的经验、体会，在内容编写中十分重视适用性和实用性，编写时力求做到教师易教、
学生易学。
本书包含了计算机操作人员必须掌握的多种常用工具，包括图形图像工具、影音工具、网络工具、压
缩工具、杀毒软件及恶意软件清除工具、磁盘工具、光盘工具、翻译工具等。
对学生掌握相关知识和提高技能有很大的帮助。
教师在使用本书时可结合本书提供的实例进行讲解，重点讲解完成任务的概念、操作方法及技能技巧
，同时要灵活运用现代教育技术设备，通过多媒体或网络教学手段来提高课堂教学质量和效率，并让
学生多做习题。
学生在使用本书时。
尽量做到理论与实践相结合，在掌握每章节理论知识体系后，加强对每章节习题的实践。
以提高综合运用能力。
本书第l～6章由喻铁编写，第7～11章由范文辉编写。
限于编者的水平，同时一些新的编写思路尚在探索、尝试中，有待于教学实践的检验，书中难免存在
一些疏漏和错误，恳请广大读者批评指正。
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内容概要

本书是中等职业学校计算机专业的一门专业课程，是中职学生了解和掌握常用工具软件的一条快捷而
重要的途径。
全书主要介绍了图形图像工具、影音工具、网络工具、压缩工具、杀毒软件及恶意软件清除工具、磁
盘工具、光盘工具、翻译工具等常用工具软件的基本使用方法，图文并茂，易学易懂。
    本书语言通俗、平实，栏目设置合理，内容丰富而不显枯燥。
    本书可作为中等职业学校计算机应用技术和软件技术专业的专业课教材，也可作为相关从业人员了
解和掌握工具软件的功能及使用方法的参考书。
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章节摘录

插图：SVG是Scalable Vector Graphics的首字母缩写，含义是可缩放的矢量图形。
它是一种开放的标准矢量图形语言，可让用户设计出激动人心的、高分辨率的Web图形页面。
该软件提供了制作复杂元素的工具，如渐变、嵌入字体、透明效果、动画和滤镜效果，并且可使用平
常的字体命令插入到HTML.编码中。
SVG被开发的目的是为Web提供非栅格的图像标准。
SVG的优点①我们可以任意放大图形显示，但不会牺牲锐利度、清晰度、细节等。
②文字在SVG图像中保留可编辑和可搜寻的状态。
没有字体的限制.用户可以看到和他们制作时完全相同的画面。
③一般来讲，SVG格式的文件比JPEG和GIF格式的文件妻小很多，因而下载也很快。
④SVG图像在屏幕上总是边缘清晰，并且可以使用打印机的分辨率进行打印。
不论分辨率多少，我们都不会体验到难看的锯齿的点阵效果。
SVG提供更多颜色的调板，支持ICC颜色描述文件。
⑥交互性和智能化。
因为SVG是基于XML的，所以它提供了无可匹敌的动态交互性。
SVG图像可对用户的动作通过高光显示、工具技巧、特殊效果、声音和动画进行反应和显示。
2.1.5 SVG格式Adobe公司开发的图像处理软伺？
Photoshop中自建的标准文件格式就是PSD格式。
在该软件所支持的各种格式中，PSD格式存取速度比其他格式快很多，功能也很强大。
由于Photoshop软件越来越被广泛地应用，所以这个格式也逐步流行起来。
PSD格式是Photoshop的专用格式，里面可以存放图层、通道、遮罩等多种设计草稿。
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编辑推荐

学生在使用《最新全国中职教育适用实用规划教材·常用工具软件(适用专业计算机应用软件技术)》
时。
尽量做到理论与实践相结合，在掌握每章节理论知识体系后，加强对每章节习题的实践。
以提高综合运用能力。
《最新全国中职教育适用实用规划教材·常用工具软件(适用专业计算机应用软件技术)》第l～6章由
喻铁编写，第7－11章由范文辉编写。
限于编者的水平，同时一些新的编写思路尚在探索、尝试中，有待于教学实践的检验，书中难免存在
一些疏漏和错误，恳请广大读者批评指正。
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