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内容概要

　　《普通高等教育“十一五”规划教材：大学计算机基础（第2版）》主要包括以下几部分内容：
计算机基础知识、操作系统使用、常用办公软件、网络的知识与应用、计算机的维护常识、多媒体常
识与网页以及软件添置常识。
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验二　字符设置、段落设置及边框底纹实验三　Word中的表格处理实验四　Excel基本操作（1）实验
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编辑推荐

　　《普通高等教育“十一五”规划教材：大学计算机基础（第2版）》是一本面向非专业人员讲述
计算机基础知识、培养计算机能力的教材。
全书共分7章，以CFC2006方案为背景，第1章简要讲述了计算机系统的基本。
　　工作原理、结构和主要概念，介绍了二进制编码、文字信息的编码等初步知识；第2章以常用操
作系统windows XP为主，介绍了操作系统的基本使用与软硬件的安装，并通过DOS、Linux的简单操作
介绍体现了操作系统的最基本使用方法；第3章以简单的文字及表格处理软件为线索，以Office软件为
背景，由浅入深地讲述了计算机中常用办公软件的主要功能与操作使用方法；第4章简单介绍了网络
的基础知识，以及局域网、拨号、宽带和无线的上网配置方法，讲述了网页浏览、邮件收发、信息查
找与文献检索等常见典型应用和安全常识；第5章主要介绍了Windows下计算机的日常软硬件维护、检
测和病毒防治方法；第6章简要介绍了视音频和图像动画处理的多媒体技术，并以Dreamweaver为背景
，讲述了，网站规划、设计与网页制作、发布的全过程；第7章主要讲述了在构建信息系统中，软件
添置所需的系统分析、设计与验收、维护的基本方法和常识，也包含了对数据结构和数据库系统基本
概念的简单介绍。
　　《普通高等教育“十一五”规划教材：大学计算机基础（第2版）》含有完整的习题和实验手册
，可作为大学本科非计算机专业学生的大学计算机基础教材，也可供初学者学习和参考。
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