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内容概要

本书是大学计算机基础课程上机操作的配套教材，以实践为主，通过教学案例介绍了PC机操作系
统Windows XP及多媒体技术应用，Office 2003办公组件中的Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003
、Access 2003的使用，以及网络基本应用和网页制作Dreamweaver MX 2004的基本操作及实用技能。
每个案例中包括任务目标、任务说明、完成任务的步骤和案例中涉及的相关知识，同时提供与每一章
教学案例相对应的同步练习与综合实践训练，作为学生巩固练习，通过自主操作练习，熟练掌握计算
机应用基础的理论和实际操作。
同时本书附有光盘，内容包括所有案例、练习题和综合实践训练所需素材及样张。
　　本书可作为高等院校非计算机专业学生教材，也可供学习计算机操作使用人员参考。
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