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内容概要

本书作者系台湾地区畅销图书作者团队，他们以近20年的IT从业经历和图书创作经验，使本书所呈现
的知识精彩而丰富。
全书深入挖掘Excel的技术精髓，结合图文步骤与实际商务范例，全面剖析了Excel 2007的公式与函数在
具体商务实战中的精妙应用。
    全书分为14章，主要内容包括：公式与函数的重要概念，公式与函数的错误更正，文本函数，日期
和时间函数，矩阵公式，统计和求和函数，财务函数，查找和引用函数，Excel分析工具，图表函数的
应用，表格的应用，数据透视表和透视图等。
书中最后两章特别提供了“会计处理程序”的商务范例，说明如何利用Excel进行商务处理。
附录提供了VBA的相关知识和函数索引，配套光盘收录了书中所有范例的源文件和素材文件，便于读
者边学边练。
    本书范例适用于Excel 2007、2003、2002，对于使用Excel办公的商务人士具有很强的工作指导意义。
另外，本书还可作为各大院校相关专业师生、各类相关培训班学员的参考书。
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章节摘录

　　Chapter　01　公式与函数的重要概念　　1-1　公式与函数的基本概念　　一般而言，公式与函数
可说是一家亲，很难分出彼此。
但为了在未来的运用上能够得心尖手，还需先深入了解两者之间的关系。
另外，除了公式与函数外，还有一类重要的数据称为常数，它是指不需计算的数据，数据，例如：日
期、单一数值、文本等，用户必须要知道如何区分公式与常数。
经由公工计算所得的数值与结果，不能称为Excel的常数。
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编辑推荐

　　全书深入挖掘Excel的技术精髓，结合图文步骤与实际商务范例，全面剖析了Excel 2007的公式与函
数在具体商务实战中的精妙应用。
全书分为14章，主要内容包括：公式与函数的重要概念，公式与函数的错误更正，文本函数，日期和
时间函数，矩阵公式等。
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