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前言

　　《计算机应用基础》再版教材编写组收集了第一版教材使用单位和学生的反馈意见，结合非计算
机专业高专、高职人才培养实际和用人单位对毕业生应具备计算机知识和操作技能的要求，充分考虑
到计算机知识更新快、计算机技术发展迅速、对教学内容要求不断更新、部分职业技术学院专业覆盖
面广等实际情况，同时兼顾多数学校计算机教学设备的实际状况，教材编写组力求适应各院校非计算
机专业对计算机教学内容的新要求。
再版教材体现以下特点：　　1、内容适用性、可读性强。
教材始终以培养学生计算机技术的自学能力和应用计算机技术的操作能力为目标。
内容由浅入深，循序渐进，实例示范，图文并茂，易读易懂，力求体现教材的先进性、科学性和实用
性。
　　2、考虑到非计算机专业课内教学时数偏少和计算机等级考试要求掌握的计算机知识和技能之间
的突出矛盾，因此，学生除了完成课内学习外，还必须利用课余时间操作计算机。
在教材内容的选编过程中，我们充分考虑到非计算机专业的计算机课程计划学时数与教学内容之间的
矛盾，适当增加了教材的篇幅，各校可根据本校实际选择教学内容。
　　3、为了帮助学生自学，方便学生查阅汉字拼音和汉字五笔字型输入编码，教材附录列出了教学
基本要求和常用汉字编码表。
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内容概要

本教材是全国医药高等学校规划教材之一，全书共七章，内容包括Windows XP、Word、Excel、Visual
FoxPro 6．0、网络基础知识、局域网、Internet、多媒体基础与应用、Authorware、Photoshop 7．0等实
用计算机基础知识和计算机操作技能。
书的附录有教学基本要求和汉字拼音、五笔字型编码表，方便学生课前预习和课后复习。
 本书以实用性、科学性、可读性、创新写法为突出特点，适于作为三年制和五年制非计算机专业高专
、高职教学用书以及中专和各种培训班用书。
也适合非计算机专业学生阅读、教师备课和计算机初学者自学。
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面    二、文件的基本操作    三、图像的调整    四、操作的恢复与撤销  第3节 选区创建工具的应用    一、
【选框】工具    二、【套索】工具    三、【魔棒】工具    四、应用实例  第4节 绘图工具的应用    一、前
景色和背景色的设置    二、【画笔】工具的使用    三、【渐变】工具的使用    四、【油漆桶】工具的
使用  第5节 图像修改工具的应用      一、【裁切】工具的使用    二、【擦除】工具的使用    三、【仿制
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、VFP的运行环境和安装    三、VFP的启动和退出  第2节 Visual FoxPro操作简介      一、介绍“项目管理
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、本地视图向导    三、用视图向导建立多表视图    四、视图设计器汉字代码表计算机应用基础(高专、
高职)教学基本要求目标检测选择题参考答案
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