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前言

　　Access 2003是Office 2003办公集成软件中的小型关系数据库信息处理系统。
和其他关系数据库相比，Access 2003的最大优点是简单易学，操作方便，易于和其他办公软件相互交
换数据，从而得到了广泛的应用。
　　本书力图将教学与企业业务管理的实际操作有机地结合起来，根据课程的教学目标设计了若干个
实训项目，并且这些实训项目均依托于一个典型的范例——迷你超市业务信息管理系统。
通过循序渐进的教学和训练，使学生掌握Access 2003的基本设计方法，能够熟练运用Access 2003进行数
据处理，从而达到全面掌握Access 2003数据库应用的目的。
　　本书在编写时充分考虑了高职高专的教学特点，以培养学生的应用能力为目的，注重实用性和易
掌握性，力求简单易懂。
全书共分n章，每章都有教学目标和工作任务，每章后面都有相关的知识链接。
　　全书以如何创建设计“迷你超市业务信息管理系统”为实例，展开详尽的叙述，通过实例讲解知
识、介绍操作技能，知识与技能的讲解采用层层递进的方法，既有利于教学的组织，也有利于读者自
学.只要读者能够模仿实例完成实践过程，就能够完成“迷你超市业务信息管理系统”的设计过程.进
而具备应用Access 2003开发小型数据库应用系统的基本能力。
　　总之，本书凝聚了作者多年教学及数据库应用系统开发的经验，可读性、可操作性强，不仅可以
作为在校学生学习数据库应用技术的教材，还适合作为数据库应用系统开发人员的技术参考书。
　　参加本书编写的人员有湖州职业技术学院的黄秀娟、李娜、李天真、郑彤和柳讳。
本书由黄秀娟统稿并担任主编，李娜、李天真担任副主编。
　　由于作者水平有限，书中难免有疏漏和不足之处，敬请广大读者批评指正。
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内容概要

本书以Access 2003为教学软件，每章通过设置相应的教学目标和工作任务来培养学生的实际操作能力
。
本书围绕“迷你超市业务信息管理系统”的开发，由浅入深地介绍了公司管理数据库系统的总体规划
、创建数据库和数据表、数据表的应用、选择查询对象的设计、创建交叉表查询与操作查询、窗体对
象界面设计、窗体对象功能设计、报表对象的设计、数据访问页设计、宏对象设计、数据库系统的安
全性和系统维护等内容。
每章都有知识链接，让读者通过完成各个任务来学习Access 2003中主要的操作方法和相关知识，强调
学生综合能力的培养。
    本书可作为高职高专院校培养学生实践能力的教材，适用的专业有计算机信息管理、计算机网络技
术、电子商务及工业自动化等，也可作为广大计算机爱好者学习Access的自学用书。
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章节摘录

　　第1章　公司管理数据库系统的总体规划　　知识链接　　1.数据库概念　　简单地说，数据库是
一个持久数据的集合，这些数据用于某企业的应用系统中，用户应该可以按照特定的方式存储数据，
一旦数据被存储至数据库，用户可以方便的查询这信息。
此外，数据库还应该便于数据的添加、修改和删除。
数据库技术就是研究如何科学地组织和存储数据，如何高效地获取和处理数据，以及如何保障数据安
全，实现数据共享。
　　2.信息系统的分析　　通过对作息系统中各项业务之间地调查和了解，初步确定有关人员的职责
分工和各业务之间的联系。
　　例如，迷你超市业务信息管理系统中，初步确定分为销售人员和管理人员，并对他们制定相应职
责等。
　　然后，将主要业务数据流通过数据流程图方式进行描述。
例如，迷你超市业务信息管理系统中，以销售为核心，要确定数据的来源，库存数据和柜存数据的查
询等，确保柜台数量的供应。
　　最后，通过进一步归纳整理，将系统的功能进行初步的划分和确定，在迷你超市业务信息管理系
统中，初步将销售系统功能划分成五大块，即销售管理、进货管理、查询管理、报表管理、基础管理
等。
　　3.信息系统的设计　　通过对信息系统的分析，接下来进一步对其设计，设计的主要任务是完成
每个功能模块、数据库结构和输入输出有关界面的设计。
　　4.信息系统的实现　　当对信息系统进行分析和设计后，接下来的任务就是考虑如何来实现该系
统，这里需要考虑的。
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