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前言

本书是与《大学计算机基础教程》配套的实验指导书，是2007年出版的《大学计算机基础实验教程》
的升级版本。
随着计算机应用技术的发展，本书将操作系统从Windows2000升级到WindowsXP，并将Office2000升级
到Office2003。
本书在第1版的基础上做了较大的调整，更加强调对学生计算机综合应用能力的培养，每次实验是一
个表现主题的综合大作业，以“任务驱动式”教学法为指导思想进行编写。
对于实验部分，本书提供了详细的上机指导，对一些容易出错的地方，增加了“疑难解答”；实力测
试部分则只提供简单的提示，以便培养学生的独立思考能力和创新精神。
实验习题力求覆盖到课程的各个知识点，具有一定的深度和广度，可使读者有效地掌握教材中的基础
知识和基本技能。
本书在内容编排上与教材同步，涵盖了全国计算机等级一级考试大纲以及广东省计算机等级一级考试
大纲的内容。
书中实验采用“积木式”结构，可以与其他同类教材配套使用，亦可独立作为备考计算机等级一级考
试的上机教材。
实验题均是作者在多年教学实践中总结、提炼所得。
本书由曾碧卿和胡绪英主编并统稿。
计算机基础知识和习题集部分由潘家辉编写，WindowsXP部分由杨军编写，Word2003
和PowerPoint2003部分由李利强编写，Excel2003部分由胡绪英编写，计算机网络基础部分由杨桂芝编写
。
本书结构合理，语言流畅，深入浅出，可作为高等院校计算机应用基础的教学用书，也可作为各类计
算机培训班教材，亦可供参加全国计算机等级一级考试的人员学习和备考时使用。
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内容概要

　　《大学计算机基础实验教程（第2版）》是与《大学计算机基础教程》配套的实验指导书，主要
内容包括：计算机基础知识，中文WindowsXP操作系统，中文Office2003的Word、Excel和PowerPoint以
及计算机网络基础等6大部分。
书中实验采用“积木式”结构，可以与其他同类教材配套使用。
　　全书共分三个部分。
上篇是“实验题”，包括12个实验，教师可根据不同教学层次选用；中篇是“实验指导”，是12个实
验的上机操作指导；下篇是“习题集”是针对书中的6个章节所编写的选择题。
《大学计算机基础实验教程（第2版）》中篇和下篇的参考答案以文件的形式存放，可以提供给使用
《大学计算机基础实验教程（第2版）》的读者。
　　《大学计算机基础实验教程（第2版）》可作为高等院校计算机应用基础的教学使用，也可以作
为各类计算机培训班教材，亦可供参加全国计算机一级等级考试的人员学习和备考时使用。
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书籍目录

上篇 实验题第1章 计算机基础知识实验1 计算机基本操作第2章 中文windowsxP操作系统实验2
WindowsXP的基本操作实验3 控制面板的使用第3章 文字处理软件Word2003实验4 文档的录入、编辑及
格式化实验5 排版及图文混排实验6 表格及邮件合并第4章 电子表格软件Excel2003实验7 工作表的基本
操作和格式化实验8 图表处理及数据有效性实验9 数据库管理实验10 函数和公式的使用第5章 演示文稿
软件PowerPoint2003实验11 电子演示文稿的制作第6章 计算机网络基础实验12 Internet漫游及电子邮件
的使用中篇 实验指导第7章 计算机基础知识实验指导实验指导1 计算机基本操作第8章 WindowsxP实验
指导实验指导2 WindowsXP的基本操作实验指导3 控制面板的使用第9章 Word2003实验指导实验指导4 
文档的录入、编辑及格式化实验指导5 排版及图文混排实验指导6 表格及邮件合并第10章 中
文Excel2003实验指导实验指导7 工作表的基本操作和格式化实验指导8 图表处理及数据有效性实验指
导9 数据库管理实验指导10 函数和公式的使用第11章 PowerPoint2003实验指导实验指导11电子演讲文稿
的制作第12章 计算机网络基础实验指导实验指导12Internet漫游及电子邮件的使用下篇 习题集第13章 
计算机基础知识第14章 中文WindowsXP操作系统第15章 文字处理软件Word2003第16章 电子表格软
件Excel2003第17章 演示文稿软件PowerPoint2003第18章 计算机网络基础参考文献
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《大学计算机基础实验教程(第2版)》：普通高等教育“十一五”规划教材·公共课教材系列
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