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内容概要

本书结合中等职业教育和技校教育的培养目标，从社会发展对高素质劳动者和初、中级专门人才需要
的实际出发，着重介绍了日常应用文、职场应用文、公务应用文、法律应用文、经济应用文、科技应
用文等六类应用文，共50多个文种的基本概念、基本格式与写法、写作中要注意的问题等。
每个文种后面都配有例文，使读者能准确掌握、灵活运用。
本书在编写过程中，注重联系现阶段中职和技校学生的实际情况，基本遵循了由浅入深、由易到难的
顺序，讲究实用和适用，是广大中职学生以及技校学生学习写作的理想教材，也可供文秘工作者自学
和参考。
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编辑推荐

　　应用文写作越来越受到全社会的重视。
能否写好应用文，已经成为中职学校以及大专院校毕业生找到理想工作的必备条件，而且不少学校也
已经用“应用文写作”来代替“语文”课的学习，且大有推广之势，在此情况下，编者编写了《应用
文写作》。
 　　《应用文写作》结合中等职业教育和技校教育的培养目标，从社会对高素质劳动者和初、中级专
门人才的实际需要出发，结合现阶段中职生以及技校学生的实际编写。
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