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内容概要

本书系全国高职高专药学类专业规划教材，获得普通高等教育“十一五”国家级规划教材殊荣。
现修订再版后，既具有一般应用文的通用性，又具有行业、专业和岗位特点，内容更加结合医药生产
实际和岗位需要，知识更加全面实用，并配套PPT课件。
    本书可供医药类各专业高职高专院校使用，还可以作为医药业务岗位培训和医药职工自学参考教材
。
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章节摘录

　　第1章　医药工作应用文概述　　第1节　应用文的性质和历史沿革　　一、应用文的性质　　应
用文属于文章的一大类别，它是指人们在日常学习、工作和生活中，处理公事和私事时经常使用的文
字表达形式，也是党政机关、社会团体、企事业单位和人民群众在处理日常事务、沟通关系、解决问
题时，经常使用的、具有规范格式的一类文体的总称。
　　应用文与我们的日常生活、工作、学习都有着十分紧密的关系。
现我国已经进入依法治国、科学管理阶段，更需要各种法规文件规范管理。
例如召开会议要有会议文件；党政机关指导工作要有许多公文；机关、社会团体、企事业单位正常运
转要有计划、总结、报告等事务文书；人们礼尚往来、友好交往常常要借助于请柬、邀请书；寻求工
作或招聘人才常常需要自荐书或聘书，等等。
总之，应用文是人们从事生产、工作，进行社会活动，国家进行科学管理、处理政务、传递。
信息必不可少的一种交际工具，具有直接的实用价值。
在所有文章体裁中，应用文与人们的关系最密切、最直接，使用频率最高，范围最广。
　　二、应用文的历史沿革　　应用文作为一种实用文体，在我国已经有几千年的历史，它的产生远
远早于其他任何文体。
　　我国最早的应用文是“卜辞”，产生在殷商时期，是刻在甲骨文上的文字。
这种刻在甲骨文上的文字，就是当时的应用文。
这些甲骨文书长短不一，少则几个字，多则十几个字、几十个字，都是殷商时期古人的占卜记录，内
容涉及当时人们的生活、生产、重大政治活动、重大军事活动，包括征伐、祭祀、收获、风雨、农事
、渔猎、畜牧，实用性很强，成为应用文的雏形。
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编辑推荐

　　案例教学，突出技能　　编写中融入先进的案例教学理念，全面提高学生实践能力，弥补传统教
学之缺憾，紧跟药学新工艺，新技术的发展，致力于培养实用型、技能型药学类人才　　紧扣大纲，
直通执考　　紧扣执业药师考试大纲，全面覆盖知识点与考点。
“目标检测”采用历年执业药师考试真题及高仿真模拟试题，直指执业证书绿色通道　　链接互动，
趣味盎然　　采用双色印刷，版面新颖，活泼，图文并茂，重点突出，适应学生阅读习惯。
增设“链接”，提升学习兴趣，开阔学生视野　　配套课件，教学相长　　全部教材配套PPT教学课
件，全面提高教学效果
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