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内容概要

本书是人力资源和社会保障部全国计算机信息高新技术考试中的会计软件应用模块(用友软件系列)会
计电算化员级指定教材，由全国计算机信息高新技术考试教材编写委员会组织编写，国家职业技能鉴
定专家委员会计算机专业委员会技术部的有关专家、命题组工作人员和一些考评员参加了本书的编写
工作。
    本书根据考核的规范标准编写，是参加会计软件应用(用友软什系列)考试的考生必备的教材。
全书共分为七章，主要内容为会计信息化概述、建立核算账套、基础设置、总账管理、现金银行、往
来管理、财务报表。
    本书不但是人力资源和社会保障部全国计算机信息高新技术考试指定教材，同时也可作为大专院校
、技校、职高和社会领域培训班的首选教材。
本也能为社会各界组织会计软件应用考试提供支持，供各考试站组织培训、考试使用。
    本书配套光盘内容为“用友通T3”标准版软件，由用友软件股份有限公司免费提供，版权归用友软
件股份有限公司所有。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<用友通T3职业技能培训教程>>

书籍目录

第1章　会计信息化概述　1.1　会计信息系统的基本概念    1.1.1　信息    1.1.2　系统    1.1.3　会计信息
系统    1.1.4　会计信息系统的特点　1.2　企业会计信息系统的建设与管理    1.2.1  企业会计信息化总体
规划    1.2.2　会计信息系统选型    1.2.3　会计信息系统运行平台的建设    1.2.4　人员培训    1.2.5　建立
会计信息系统管理制度　1.3　用友通管理软件简介    1.3.1  功能特点    1.3.2　总体结构    1.3.3　用友通
安装    思考题第2章　建立核算账套　2.1  系统管理    2.1.1　系统管理的作用　　2.1.2　系统管理与其
他子系统的主要关系    2.1.3　应用案例  2.2　如何建立账套    2.2.1　注册系统管理    2.2.2　账套管理  2.3
　年度账管理    2.3.1　建立年度账    2.3.2　结转上年数据  2.4　权限管理  思考题第3章　基础设置　3.1  
基础档案    3.1.1　系统启用    3.1.2　基础档案    3.1.3　外币设置    3.1.4　项目管理  3.2　会计科目    3.2.1
　设置会计科目的原则    3.2.2　增加会计科目    3.2.3　复制增加会计科目    3.2.4　批量复制会计科目   
3.2.5　修改会计科目    3.2.6　删除会计科目    3.2.7　指定现金、银行及现金流量会计科目    3.2.8　凭证
类别　　3.2.9　结算方式　思考题第4章　总账管理　4.1　总账系统概述    4.1.1  总账系统的主要功能   
4.1.2　总账系统与其他子系统的主要关系　4.2　系统初始化    4.2.1　设置系统参数    4.2.2　录入期初余
额　4.3  日常业务处理    4.3.1  填制凭证    4.3.2　出纳签字    4.3.3　审核凭证    4.3.4　记账  4.4　查询凭证
   4.4.1  查询凭证    4.4.2　插入凭证    4.4.3　作废和删除凭证    4.4.4　凭证汇总    4.4.5　冲销凭证　⋯⋯
第5章　现金银行第6章　往来管理第7章　财务报表

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<用友通T3职业技能培训教程>>

章节摘录

插图：现代信息技术在发展过程中与社会诸领域及各个层面动态地相互作用，形成信息化过程。
会计信息化是现代信息技术与会计的融合，是应用现代信息技术对传统手工会计体系的变革，其目的
是建立以信息技术为技术特征的新的会计信息体系。
本章主要讲述会计信息系统的概念、框架结构、企业会计信息系统的实施等问题。
本章重点：·会计信息系统的相关概念·企业会计信息系统建设与管理·用友通管理系统总体介绍1.1 
会计信息系统的基本概念21世纪是一个信息时代，会计作为经济生活不可缺少的一部分，必将更多地
运用信息技术。
会计是一个信息系统，会计信息处理从手工发展到电算化是会计操作技术和信息处理方式的重大变革
。
它对会计理论和会计方法提出一系列新的课题，使传统会计格局逐渐被打破，新的会计思想和理论逐
渐确立，从而在推动会计自身发展和变革的同时，也促进了会计信息系统的进一步完善和发展。
1.1.1 信息1.数据和信息数据是反映客观事物的性质、形态、结构和特征的符号，并能对客观事物的属
性进行描述。
数据可以是具体的数字、字符、文字或图形等形式。
信息是数据加工的结果，它可以用文字、数字和图形等形式，对客观事物的性质、形式、结构和特征
等方面进行反映，帮助人们了解客观事物的本质。
信息必然是数据，但数据未必是信息，信息仅是数据的一个子集，经过加工后有用的数据才成为信息
。
尽管数据和信息存在着差别，但在实际工作中由于数据和信息并无严格的界限，因此二者经常被不加
区别地使用。
在会计处理过程中，经过加工处理后的会计信息，往往又成为后续处理的数据。
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编辑推荐

《用友通T3职业技能培训教程》：会计软件应用(用友软件系列)会计电算化员级
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