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前言

电脑已经深入我们生活的方方面面，在办公、学习和娱乐等多个领域发挥着作用。
电脑操作中最基础、最常用又最重要的操作之一，就是文字输入。
无论是数据计算、文字写作、上网通信还是应用软件，都离不开“电脑打字”。
我们知道文字输入法可分为拼音和字形输入两大类，无论你选择哪种输入程序，归结起来都脱离不了
这个范畴。
对于没有学过拼音的读者来讲，字形输入法因为原理与手写习惯有关联，所以更容易上手。
字形输入法中最具代表性的就是五笔输入法。
五笔输入法是一种形码输入法，它的工作原理是将汉字拆分为独立的偏旁、部首（五笔输入法中统称
为字根），然后将其对应的编码输入到电脑中，电脑程序就可以给出相应的汉字。
五笔输入法具有编码少、重码率低、不受方言限制等优点，所以受到广大电脑用户的欢迎。
如果您想成为一名打字高手，五笔输入法是一个不错的选择。
本书是为学习五笔打字新手量身打造的图书，兼具技法教程和查询词典两种功能。
本书前半部分采用全彩印刷，分为三个部分7章内容，分别对电脑的基础操作、五笔输入法的使用以
及五笔的高级应用进行了介绍。
其中第1章为第一部分，介绍了电脑的基础操作，键盘的使用，区域划分，五笔输入法的基础设置等
。
第2～6章为第二部分，对常用五笔输入法程序的使用，86版与98版五笔输入法的字根分布、输入规则
，五笔打字的练习操作等相关知识进行了介绍。
第7章为第三部分，对文档程序中文本的设置，自定义造字，输入自造字符等相关内容进行了介绍。
本书后半部分采用黑白方式印刷，是内容全面且版式紧凑的常用汉字五笔字型编码及拆分词典。
本书采用这种混合编写的形式，既适合新手学习五笔，又便于录入文字时查询使用，使本书更加实用
。
本书的内容系统、全面，采用大量图片配合文字说明的方式对知识点进行介绍，步骤清晰、完备，保
证读者一看即会！
此外，在介绍操作方法时，尽量选用符合实际需求的实例，便于读者应用于实践。
本书配1CD多媒体视频教学光盘，内容丰富，具有极高的学习价值和使用价值。
不仅完整收录了书中部分实例的原始文件和最终文件，还有播放时间长达64分钟的57个重点操作实例
的视频教学录像，以及五笔编码查询词典、五笔打字练习软件和《新手学Office2007办公应用》的视频
。
具体使用方法请阅读下页的“多媒体光盘使用说明”。
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内容概要

　　《一看即会-五笔打字》是为学习五笔打字新手量身打造的图书，兼具技法教程和查询词典两种功
能。
《一看即会-五笔打字》前半部分采用全彩印刷，分为三个部分7章内容，分别对电脑的基础操作、五
笔输入法的使用以及五笔的高级应用进行了介绍。
其中第1章为第一部分，介绍了电脑的基础操作、键盘的使用、区域划分、五笔输入法的基础设置等
。
第2～6章为第二部分，对常用五笔输入法程序的使用，86版与98版五笔输入法的字根分布、输入规则
，以及五笔打字的练习操作等相关知识进行了介绍。
第7章为第三部分，对文档程序中文本的设置、自定义造字、输入自造字符等相关内容进行了介绍。
《一看即会-五笔打字》后半部分采用黑白方式印刷，是内容全面且版式紧凑的常用汉字五笔字型编码
及拆分词典。
《一看即会-五笔打字》采用这种混合编写的形式，既适合新手学习五笔，又便于录入文字时查询使用
，使《一看即会-五笔打字》更加实用。
　　五笔输入法是根据中国汉字的笔画、结构等书写特点发明的输入法，因其重码率低、编码少、不
受方言限制等特色受到广大电脑用户的青睐，是使用范围最为广泛的输入法之一。
对于普通话不是很标准的用户、需要大量录入文字的文职工作者以及要求打字速度很快的用户来说，
五笔输入法是最佳的选择。
因为在学会五笔输入法后，只要知道汉字的外形就可以输入，而不会受到汉字读音的误导：同时熟练
掌握输入技巧后，超过200字／分钟的输入速度将会让你真正体会到什么叫“运指如飞”！
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三字词组4.4.3 输入四字词组4.4.4 输入多字词组4.5 重码字的输入Chapter05 使用“五笔打字通”练习打
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《一看即会:五笔打字》：一学就会的实用知识+一看就会的操作讲解=一本速通的完全学习手册，图
书+光盘+附赠=绝对超值的学习套餐。
细致教学，经验分享，技术指南，应用为王。
高品质的图书，全面的知识讲解、详尽的操作步骤、实用的案例演练，三大一要素完美融合。
丰富的光盘资源，57个重点操作实例的，视频教学录像，播放时间长达64分钟。
买一送一超值附赠，畅销图书《新手学Office2007办公应用》的全部视频教程、五笔编码查询，词典和
五笔打字，练习软件。
《一看即会—五笔打字》特色：专为初学者设计，选用最新行业知识和软件版本，科学安排知识体系
、整理分享实用技巧、排困解难常见问题。
知识讲解由浅入深、循序渐进，辅以“新手学堂”与“提示”等内容，让读者更容易抓住重点、拓展
应用。
选取融会所学知识、贴近实际应用、经过完整实测的精彩案例，step by step引导读者上手演练，立即
检验学习成果。
多媒体光盘内容丰富，不仅包含对应书中知识体系的视频教程、实例文件，还超值加赠能进一步帮助
读者提高应用水平的视频教程或软件。
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