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内容概要

　　《实用写作（第2版）》分为四编，共十四章１包括写作及实用写作的认知、行政文书、事务文
书、会议文书、论说类文稿、新闻文稿、现代广告文案、礼仪文稿、法律文书、财经文书、旅游文稿
、教案与说课稿、病历等内容，是非常贴近时代、贴近当代高职高专学生实际的Ｕ部实用性、操作性
极强的教材。
本书特别注重各文种的写作特点及写作方法，按国家有关规定和标难对行政文书的制作及版式蔓求做
了详尽的说明，对社会生活必需的而过去很少介绍的电干邮件、短信、主持词、解说词、病历、旅游
散文等也做了必要的介绍口本书文案的选择既典型又有教育性，点评分析既简明叉付说理性。

　　本书可作为高职高专院校各专业的写作教学用书，也可供有志干掌握实用写作方法和技巧的各界
入士学日和参考。
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书籍目录

第一编 实用写作的认知
第一章 实用写作的认识
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章节摘录

　　第一章 实用写作的认识　　第一节　写作的认识及价值　　有这样两旬话：宇宙无边际，时间无
始终。
　　当入类的想象力如宇宙飞船飞翔太空那样，去冲破时界、探究过去时，不难发现人类的文明史离
不开无涯的、生动的精神活动。
而写作就是入的精神义化创造活动中的一根精神之链。
一旦缺少了这根“精神之链”，我们对生活直至写作现象的认识札描述，都将是茫然无绪的。
　　一、写作是人的生俞的一种存在方式　　心理学研究表明，入天生具有自找表现的倾向，其目的
在干寻求他人的理解，以实现彼此的心灵交流。
当乌作者通过对生活的感受和思索而产生丰富的惜感体验和思想认识时，他需要用一种方式来向这个
世界祖露胸怀、展示才智，他既希望通过这种方式来证明自己的存在，也希望通过这种方式来与他入
进行精神的交流与沟通，这种方式就是写作。
　　（一）写作者在寻求自找表现中将生命投入写作　　人类最初的文明是伴随着文宇和写作出现的
，当生存的需要基本得到满足之后，便是对精神生活的孜孜以求。
正是这种追求，使得人类在血与火的前行中收获了文明之花，面在这个行程中走在前列的便是那些在
寻求自找表现中将生命投入写作的入口他们忽视物质、追求精神，写作己经伐为他们生活的重要部分
和生存的重要标志。
　　屈原一生坎坷，为国家、为人民“正道直行，竭忠尽智”，但是“举贤受能，彰明法度，的政治
理想难以实现，最终落个“信面见疑，忠而被谤”，的下场。
然面可贵的是他“九死不悔”，把满腔愤怒化为诗歌，著《离骚》、向《天问》、吟《九歌》、做《
九章》（九篇），这些诗歌抒发厂他热爱祖国，同情人民，间往光明，憎恨黑暗的炽热感情。
屈原的创作，是用他的理想、遭遇、痛苦，用他全部生命的热情打上了鲜明的个性烙印。
从此以后，以屈原的这种念祖忠君、爱国恋乡恤民为主要特征的屈原入格日益深入人心，构成厂找国
古代爱国主义的基本内容，并在外患迭起的中国历史上一次又一次地得到宣传和发扬，渐次融入中华
民族的“文化１匕理”结构，极大地影响着人们的精神状态和行为方式。
　　⋯⋯
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