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内容概要

本书共14章，涉及建立业务关系、询盘、发盘、还盘、订单执行、装运等外贸业务的各个环节。
每章按函电实例、注释和练习的体例编著。
书信选用了简洁现代的范例，纳入贸易常用字词、短语、术语；注释对重要词汇和语法点进行了详细
的解释并补充了更多的例句，可以进一步丰富词汇量；练习的题型丰富多样，可以帮助读者巩固每章
所学的知识点。
 本书附录部分包括了常用商务术语、主要货币名称、主?港口名称和经贸常用缩略语。
 本书可作为高等院校经济贸易类专业的本科高年级学生、硕士研究生及MBA的教材，也可作为非经济
贸易类专业学生、对外经贸业务人员、各类涉外企业人员及相关人员的参考用书。
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