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内容概要

　　《大学计算机基础实验指导与习题集》是根据教育部计算机基础课程教学指导委员会提出的最新
大学计算机基础教学大纲编写而成，是与《大学计算机基础》配套的上机实验与习题，用于大学计算
机基础课程的上机实验和课后练习，也可以作为自学教材使用。

　　《大学计算机基础实验指导与习题集》共分两个部分，第1部分为上机实验，共8章，包含了计算
机操作基础、windows 7、word
2007、excel 2007、powerpoint
2007、局域网与internet、多媒体技术基础和access数据库应用基础等方面的实验；第2部分为习题部分
，是与主教材《大学计算机基础》配套的习题及答案。

　　《大学计算机基础实验指导与习题集》可作为各类高等学校非计算机专业计算机基础课教材，也
可作为高等学校成人教育的培训教材或自学参考书。
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书籍目录

第1部分 上 机 实 验
 第1章 计算机基本操作 实验
 第2章　操作系统
 实验2.1 windows 7基本操作
 实验2.2 文件和文件夹管理
 实验2.3 windows 7其他操作
 第3章 文字处理软件word 2007实验
 实验3.1 word 2007的基本操作
 实验3.2 文档的基本排版
 实验3.3 表格
 实验3.4 图形对象及页面排版
 实验3.5 文档的高级应用
 实验3.6 文档的高级排版
 实验3.7 word 2007综合应用
 第4章 电子表格软件——excel 2007
 实验4.1 工作表的创建和编辑
 实验4.2 公式与函数应用
 实验4.3 数据图表化
 实验4.4 数据管理及页面设置
 实验4.5 excel 2007综合应用
 第5章 演示文稿软件powerpoint 2007实验
 实验5.1 演示文稿的创建与编辑
 实验5.2 powerpoint 2007高级应用
 第6章 局域网与internet 实验
 实验6.1 局域网的组建与管理
 实验6.2 搜索引擎的使用
 实验6.3 常用网络工具软件的使用
 第7章 多媒体技术基础 实验
 实验7.1 windows多媒体工具
 实验7.2 windows movie maker的使用
 第8章 access应用基础 实验
 实验8.1 数据库、表的设计与创建
 实验8.2 查询创建与操作
 实验8.3 窗体与报表的创建
第2部分 习题及答案
 第1章 计算机与信息技术概述
 第2章 计算机系统
 第3章 操作系统
 第4章 office 办公软件
 第5章 计算机网络及internet应用
 第6章 多媒体技术基础
 第7章 数据库技术基础
 第8章 程序设计基础
 第9章 信息安全
主要参考文献
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章节摘录

版权页：插图：1）添加到情节提要。
①选中素材区中的一幅照片（或一段视频剪辑），将其拖至情节提要框中，构成电影中的一个视频情
节，该视频情节同步显示在播放器中。
加入视频情节时，可以根据需要将它放置在已加入的视频情节的前后。
情节提要框中的视频情节，不分播放时间的长短，每一情节占据大小的一格。
②如果使用的素材是按照预定顺序导入素材区的，可以全部选中后将它们拖入情节提要框中，如
图7.17所示。
2）添加音频。
单击情节提要框上的“显示时间线”按钮，切换到时间线框，从素材区中选择音频文件，将其添加到
时间线框的音频线中，形成一个音频情节，音频情节会自动与视频情节合二为一，如图7.18所示。
图中上边的工具按钮仅在时间线框方式下有效。
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编辑推荐

《大学计算机基础实验指导与习题集》主要内容包括：计算机基本操作实验、文字处理软件Word
2007实验等。
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