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内容概要

由聂玉峰和廖建平等主编的《Access数据库技术及应用实验指导》是与《Access数据库技术与应用（第
二版）》配套的实验指导教材。

全书分为两部分：第一部分为实验指导，由15个实验组成，突出Access的实际应用和操作，通过实验
可以使学生掌握开发数据库应用系统的方法和过程；第二部分是习题解答，与教材各章内容相对应，
供学生课后练习使用。

《Access数据库技术及应用实验指导》面向非计算机专业的学生，可作为其学习数据库课程的实验教
学用书，也可作为Access数据库应用技术自学者的参考书及全国计算机等级考试培训的实验指导教材
。
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章节摘录

版权页：插图：实验一 数据库的创建与操作 『实验目的』 1.熟悉Access的工作界面。
 2.熟悉Access菜单栏和工具栏的功能。
 3.掌握Access工作环境的设置。
 4.理解数据库的基本概念。
 5.熟练掌握数据库的创建方法和过程。
 『实验内容』 1.启动Access。
 2.定义自己的工具栏。
 3.创建一个图书查询管理系统数据库。
 4.将图书查询管理系统数据库的默认文件夹设置为E:\Access实验。
 5.利用向导创建一个讲座管理数据库。
 『实验步骤』 1.启动Access 单击开始菜单程序级联菜单MicrosoftOfficeAccess2003命令项，或者双击桌
面上已创建好的Access快捷方式图标，启动Access。
 2.定义自己的工具栏 （1）显示或隐藏工具栏的实验步骤如下： ①单击视图菜单工具栏级联菜单中自
定义命令项，弹出自定义对话框； ②在工具栏选项卡中，选定或清除相应的工具栏复选框； ③单击
关闭按钮，观察Access主窗口的变化。
 （2）修改现有的工具栏的实验步骤如下： ①添加工具按钮：在自定义对话框命令选项卡左边的类别
列表中选定一种工具类别，在右边的命令列表中按住所需的工具按钮不放，将其拖曳至工具栏空白处
，观察Access主窗口中工具按钮的变化。
 ②删除工具按钮：将不需要的工具按钮从工具栏上直接拖放到工具栏之外，观察Access主窗口中工具
按钮的变化。
 3.创建一个空的数据库 创建一个空的图书查询管理系统数据库，实验步骤如下： ①利用我的电脑或资
源管理器，在E盘上建立一个文件夹，命名为Access实验，即E：\Access实验（建议同学们以自己的学
号和姓名命名文件夹，如E：\201006311012张三）； ②单击文件菜单中新建命令项，再单击新建文件
任务窗格中空数据库超链接，弹出文件新建数据库对话框，如图1.1所示； ③在保存位置下拉列表框中
，指定文件的保存位置为E:\Access实验，在文件名组合框输入数据库文件名图书查询管理系统，单击
创建按钮，弹出数据库窗口，如图1.2所示。
 4.设置默认文件夹 将图书查询管理系统数据库的默认文件夹设置为E:\Access实验，实验步骤如下： ①
在Access主窗口中，单击工具菜单中选项命令项，弹出选项对话框； ②在常规选项卡默认数据库文件
夹文本框中输入默认的工作文件夹路径E:\Access实验，如图1.3所示； ③单击确定按钮，完成设置。
 问题：为什么要建立自己的文件夹？
不建立可以吗，若建立又有何好处？
 5.利用向导创建数据库 利用向导创建一个讲座管理数据库，实验步骤如下： ①启动Access数据库系统
，在新建文件任务窗格中单击本机上的模板超链接，弹出模板对话框，选定数据库选项卡，如图1.4所
示； ②选定讲座管理模板，然后单击确定按钮，弹出文件新建数据库对话框，如图1.5所示； ③在保
存位置下拉列表框中，指定文件的保存位置为E:\Access实验，在文件名组合框中输入数据库文件名讲
座管理，单击创建按钮； ④按数据库向导对话框的提示进行操作，选定数据库的样式为国际、报表的
打印样式为正式，在数据库标题对话框中设置标题的名字为讲座管理，在最后一个对话框中选定构建
完数据库之后启动该数据库； ⑤查看讲座管理数据库中所包含的各种对象。
 『课后练习』 1.创建一个名为商品销售管理系统的文件夹。
 2.在商品销售管理系统文件夹中，创建一个名为商品销售管理的空数据库。
 实验二　数据表的创建与维护 『实验目的』 1.熟练掌握数据表的多种创建方法。
 2.掌握字段属性的设置。
 3.掌握修改数据表结构的相关操作。
 4.熟练掌握数据表内容的输入方法及技巧。
 5.掌握调整数据表外观的方法。
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 『实验内容』 1.利用表设计器创建一个空表，名为图书信息表，表的结构如表2.1所示。
表2.1　图书信息表结构 字段名称 数据类型 字段大小图书编号 文本 10书    名 文本 20  类别代码 文本 5 
出版社 文本 20作    者 文本 10字段名称 数据类型 字段大小价    格 数字 单精度型页    码 数字 整型登记日
期 日期/时间 短日期是否借出 是/否 默认2.输入图书信息表数据内容。
 3.将图2.1所示的Excel表导入为图书查询管理系统中的表对象。
 4.用直接输入数据的方法创建图书类别表。
 5.分别按表2.2和2.3修改图书类别表和读者信息表的表结构。
表2.2　图书类别表结构 字段名称数据类型字段大小 字段名称数据类型字段大小 类别代码文本5  借出
天数数字整型 图书类别文本10 表2.3　读者信息表结构 字段名称数据类型字段大小 读者编号 文本 10  
办证日期 日期/时间 短日期姓    名 文本 10  联系电话 文本 8性    别 文本 1  工作单位 文本 20字段名称数
据类型字段大小 6.设置读者信息表中性别字段的默认值、有效性规则和有效性文本。
 7.在读者信息表中插入一个照片字段，并为每一个记录添加OLE类型数据――照片。
 8.冻结图书信息表中的书名列。
 9.隐藏图书信息表中的页码及登记日期字段。
 10.设置读者信息表的格式。
 『实验步骤』 1.利用表设计器创建空表利用表设计器创建一个名为图书信息表的空表，实验步骤如下
： ①打开图书查询管理系统数据库； ②在数据库窗口中选定表对象，然后双击使用设计器创建表，
打开“设计视图”窗口，按表2.1逐一定义每个字段的名称、类型、字段大小等相关属性，如图2.2所示
； ③单击工具栏上保存按钮，在弹出的另存为对话框中输入表名图书信息表，然后单击确定按钮； 
④在尚未定义主键消息框中单击否按钮，完成图书信息表的建立。
 2.输入数据内容 单击工具栏上视图按钮“”，切换到“数据表视图”，为图书信息表输入数据内容，
如图2.3所示。
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编辑推荐

《Access数据库技术及应用实验指导》分为两个部分：第一部分为实验指导，共编写了15个实验，配
合教材的各章内容，从建立空数据库开始，逐步建立库中的各种对象，直至完成一个完整的小型数据
库管理系统，最后两个实验是综合应用练习，可作为学生期末课程设计范例；第二部分是习题解答，
本部分习题与教材各章内容相对应，参照计算机二级标准，并附有参考答案，以期对希望参加Access
数据库应用技术等级考试（二级）的读者有所帮助。
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