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内容概要

　　李伟权、关莹主编的这本《应用文写作》是科学出版社普通高等教育
“十二五”规划教材。
本书在反映近年来我国高等院校应用文写作的教育理念和教学改革进展以及学术研究成果的基础上，
以“经典性、创新性、前瞻性、权威性、实用性相统一”的原则来定位应用文写作的价值目标，在编
写体例与内容上进行了全面的拓新，设计了理论讲解与案例选取相互印证的学习模块。
本书共六章，包括绪论、行政机关公文、日常应用文、经济应用文、法律应用文和申论等内容。
文书种类齐全，范例文本规范，写作要点简明，学习查阅方便，适用范围广泛。

《应用文写作》可作为普通高等院校公共基础课的教材，也可作为高等教育函授和自学考试等学历教
育使用的教材，同时可作为社会各类管理人员、业务人员的参考书籍。
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编辑推荐

　　《应用文写作》共设置为六章，在讲解应用文写作常识和基本理论的基础上，具体阐述行政机关
公文、日常应用文、经济应用文、法律应用文和申论五种类别近40种常用文体，每种文体写作既有较
为精当明晰的理论知识讲解，又有较为新颖、富含时代感的典型个案，还配有多种形式的练习与写作
材料。
因此，《普通高等教育“十二五”规划教材：应用文写作》具有理论与实践相结合、知识传授与能力
培养相结合的特点，理论系统，体例完备，操作便捷，技巧实用，使用广泛，能够切实培养和提高当
代大学生的写作素质与写作能力。
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