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内容概要

　　《高职高专教育“十二五”规划教材：计算机应用基础实验指导》参考全国计算机等级考试（一
级MSOffice）大纲要求，根据实践条件和学生基础编写而成，是《计算机应用基础》的配套教材。
全书共由实验篇、实训篇、综合练习篇组成。
实验篇编写了29个上机实验，详细叙述实验步骤，实现巩固课堂理论、强化操作技能的目的；实训篇
编写了29个实训任务，通过实训说明、实训步骤和实训小结，帮助助学生在完成实验操作的基础上，
开拓思路，进一步提高分析问题、解决问题的能力。
实验篇和实训篇相结合，可实现分级教学、因材施教。
综合练习篇提供了综合练习题与答案以及两套全国计算机等级考试（一级MSOffice）真题和解析，便
于学生自我测试与模拟练习。
　　《高职高专教育“十二五”规划教材：计算机应用基础实验指导》可作为“计算机应用基础”课
程的实验教学用书，也可作为计算机从业人员、计算机爱好者的参考用书。
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