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内容概要

《计算机应用基础项目化教程(高职高专十二五计算机教育规划教材)
》(作者李春桃)以培养学生计算机应用技能为出发点，结合全国计算机等级考试一线MS Office
最新的考试大纲，本着循序渐进的原则，通过大量典型实例由浅入深地介绍了计算机应用基础知识、
中文操作系统Windows
XP、文字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿制作软件PowerPoint
2003和计算机网络应用基础等内容。
本书摒弃大段理论的讲解，融合项目驱动的教学模式，帮助学生在完成项目的过程中将知识要点和技
能一举掌握。

《计算机应用基础项目化教程(高职高专十二五计算机教育规划教材)
》图文并茂，实例丰富，精选与内容配套的习题和上机实训，既可作为各类职业院校、大中专院校及
计算机培训学校的教材，也可供参加全国计算机等级考试一级MS
Office 的考生参考使用，还可供各类办公人员、计算机初学者和爱好者作为计算机的入门指导书。
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书籍目录

项目1 掌握计算机基础知识
任务1 了解计算机
任务1-1 了解计算机的发展过程
任务1-2 掌握计算机的特点
任务1-3 了解计算机的分类
任务1-4 熟知计算机的应用
任务1-5 了解计算机的发展趋势
任务2 认识计算机
任务2-1 了解计算机系统的组成
任务2-2 认识计算机硬件系统
任务2-3 认识计算机软件系统
任务2-4 掌握计算机的工作原理13
任务2-5 理清计算机系统的层次关系
任务3 了解计算机语言
任务4 熟知计算机的性能
任务4-1 熟知PC机主要性能指标
任务4-2 了解PC机的使用环境和系统维护
任务5 认识计算机内部数据的表示形式
任务5-1 认识进位计数制
任务5-2 转换常用进制数
任务5-3 掌握二进制常用的数据单位
任务5-4 认识字符编码
任务6 保护你的计算机
小结
理论习题
项目2 应用中文Windows XP操作系统
项目3 应用文字处理软件Word 2003
项目4 应用电子表格软件Excel 2003
项目5 应用演示文稿制作软件Power Point 2003
项目6 掌握计算机网络基础知识
附录
参考文献
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