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内容概要

《别说你懂电脑:500招玩转电脑综合应用》汇集了众多电脑应用高手的“使用经验”和专家的“独门
绝技”，通过500余个精挑细选的技能招数，并结合工作、生活中的应用实际，安排大量案例系统并全
面地讲解了电脑综合应用技能与技巧。
《别说你懂电脑:500招玩转电脑综合应用》按照“学以致用”的原则，力求解决用户在使用电脑过程
中遇到的各种疑难问题，以及传授提高工作效率的相关经验与技巧。
 《别说你懂电脑:500招玩转电脑综合应用》共分为12章，主要内容分别为：第1章 活学巧用——电脑
基本操作技巧；第2章 各取所需——汉字输入技巧；第3章 一学即会——Windows 7系统操作技巧；第4
章 简单实用——Windows XP系统操作技巧；第5章 文从字顺——Word文档编辑与处理技巧；第6章 数
据规范——Excel表格与数据处理技巧；第7章 有声有色——PowerPoint幻灯片编辑与放映技巧；第8章 
多才多艺——常用软件使用技巧；第9章 无所不能——网络应用技巧；第10章 有备无患——资源的备
份与还原技巧；第11章 转危为安——电脑安全、维护与优化技巧；第12章 力挽狂澜——排除常见故障
技巧。
 《别说你懂电脑:500招玩转电脑综合应用》内容全面，实例丰富，实用性和操作性强，内容通过招数
的形式进行罗列，具有字典查询风格，方便读者学习和使用。
《别说你懂电脑:500招玩转电脑综合应用》非常适合读者自学使用，尤其适合对电脑应用缺少经验和
技巧的读者使用，也可以作为大中专职业院校计算机相关专业的教材或参考用书。
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