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内容概要

　　《计算机公共基础：PowerPoint 2000》是教育部高职高专规划教材，依据教育部《高职高专教育
计算机公共基础课程教学基本要求》编写而成。
PowerPoint 2000是Microsoft公司发行的办公系列软件Microsoft Office 2000的一部分。
《计算机公共基础：PowerPoint 2000》介绍了使用PowerPoint 2000制作演示文稿的方法和要领，内容包
括创建简单的演示文稿、制作演示文稿外观、编辑幻灯片、设置幻灯片放映、编辑多媒体对象、插入
表格与图表等的操作方法和技巧。
　　《计算机公共基础：PowerPoint 2000》可作为高职、高专、成人高校的计算机公共基础课教材，
也可作为社会读物。
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书籍目录

第一部分 PowerPoint2000教程第1章 简介1.1 PowerPoint可以做些什么1.2 启动、退出PowerPoint1.3
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