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前言

本书是教育部高职高专规划教材，是以教育部最新制定的《高职高专教育会计专业人才培养方案》为
依据编写的。
随着我国经济体制改革和社会主义市场经济体制的建立，我国的会计制度管理体制已经发生了重大变
革，已从完全由国家制定具体企业会计制度转变到由国家制定会计法律、会计基本准则和具体准则及
国家统一会计制度等规范，而由企业遵循国家有关规定自行设计本单位具体会计制度。
为此在实际工作中要求中、高级会计人才必须具备企业会计制度设计的知识和能力，与此相适应高等
院校财务会计类专业陆续开设了会计制度设计课程。
本教材依据国家最新颁布的会计法律、会计准则及国家统一的会计制度编写，并以应用为目的，以培
养能力为主线阐述了下列内容：会计制度概念、作用；会计制度设计任务、原则、内容、过程和基本
方法；会计机构、会计人员的设置；会计科目、会计凭证、会计账簿和会计报表设计；会计核算形式
、工资核算制度设计案例；材料核算、固定资产核算、产品成本核算、产品销售利润核算和会计电．
算化制度设计概要。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计制度设计>>

内容概要

　　《会计制度设计》是教育部高职高专规划教材，是以教育部最新制定的《高职高专教育会计专业
人才培养方案》为依据编写的。
会计制度是进行会计工作的具体操作性规范。
它是进行会计核算、实行会计监督工作应遵守的工作准绳。
广义会计制度包括国家统一的会计制度和企业（单位）制定的会计制度，狭义的会计制度仅指企业（
单位）制定的会计制度，本教材所称会计制度，主要是指企业制定的会计制度。
企业（单位）制定的会计制度是各个企业（单位）进行会计工作的具体操作性规范。
企业（单位）制定的会计制度是根据会计法律、会计法规和会计规章及国家统一的会计制度，结合具
体企业（单位）实际制定的会计工作的规范。
本教材依据国家最新颁布的会计法律、会计准则及国家统一的会计制度编写，并以应用为目的，以培
养能力为主线阐述了下列内容：会计制度概念、作用；会计制度设计任务、原则、内容、过程、方法
；会计机构、会计人员的设置；会计科目、会计凭证、会计账簿、会计报表设计；会计核算形式、工
资核算制度设计案例；材料核算、固定资产核算、产品成本核算、产品销售利润核算、会计电算化制
度设计概要。
《会计制度设计》可作为全国高等职业学校、高等专科学校、成人高等学校及本科院校举办的二级职
业技术学院和民办高校会计类专业教材，也可作为在职会计人员培训及自助性参考用书。
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书籍目录

第一章 会计制度设计总论第一节 会计制度设计概述第二节 会计制度设计的任务和原则第三节 会计制
度设计的内容和过程第二章 会计制度设计的基本方法第一节 会计制度设计调查第二节 会计制度概要
设计第三节 会计制度分项设计第四节 内部控制制度设计第五节 会计制度实施与验收第三章 会计机构
和会计人员设置第一节 会计机构的设置第二节 会计人员的配备第三节 会计机构及有关人员职责第四
节 会计工作交接制度第四章 会计科目及账户设计第一节 会计科目及账户设计概述第二节 会计科目及
账户设计第三节 会计科目代码设计第五章 会计凭证设计第一节 会计凭证设计概述第二节 原始凭证的
设计第三节 记账凭证设计第六章 会计账簿设计第一节 会计账簿设计概述第二节 会计账簿的设计第七
章 会计核算形式设计第一节 会计核算形式设计概述第二节 会计核算形式设计举例第八章 会计报表设
计第一节 会计报表设计概述第二节 会计报表设计第九章 工资核算制度设计第一节 工资核算制度设计
概述第二节 工资核算制度设计举例第十章 其他会计核算制度设计概要第一节 材料核算制度设计概要
第二节 固定资产核算制度设计概要第三节 产品成本核算制度设计概要第四节 产品及销售利润核算制
度设计概要第五节 会计电算化制度设计概要

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<会计制度设计>>

章节摘录

插图：概括地说，会计是运用价值形式，借助于专门的方法，对企业（单位）的经济业务所进行的过
程控制和观念总结。
从系统论的观点出发，会计是一个系统。
系统是由若干个相互联系、相互制约的部分组成，并且具有特定目标和功能的有机整体。
系统是由一些基本要素（也称基本环节）构成的，无论系统构成的具体内容和形式如何，都可以抽象
为输入、处理、输出和反馈及控制基本要素或基本环节。
系统具有下列特征：系统具有一定的目标，它是建立者为了达到某种目标而调集各种资源（人、财、
物等），按一定的结构组织起来的，例如，创办学校是为了培养社会需要的各种人才，这个目标称为
系统目标；系统具有边界，它将空间区分为系统内部和外部两个不同的领域，边界以内属于系统，边
界之外称为环境，任何一个系统总是在一定的环境中存在的；系统是一个整体，它由若干个相互联系
又相互制约的部分所组成，每个组成部分称为子系统，这些子系统虽然各自承担不同的任务，但通过
它们之间的相互衔接和配合，使系统构成一个整体，共同实现系统目标；系统的各部分具有相关性，
组成系统的各子系统之间存在着各种物质或信息的交换关系，正是通过这些交换关系，各子系统才形
成一个整体，才能前后衔接、相互配合，实现整个系统的功能，实现系统的总体目标；系统具有分层
性，一个系统可为若干个子系统，子系统也可以看做为一个系统，也有其本身的目标、边界、输入和
输出，同样可以划分为更细一级的子系统；系统具有动态性，系统不是静止的，而是处于不断运动的
状态，即处于不断的输入、处理和输出过程，同时由于系统自身的特性、参数以及环境的具体情况随
时间而变化，因此系统随着内外情况的变化应进行必要的修改和调整。
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编辑推荐

《会计制度设计》由高等教育出版社出版。
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