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内容概要

　　用英语撰写各种学术论文、课程报告及各类简介、概况等是高校英语写作教学的重要内容，亦是
我们对外交流的重要环节。
然而，我国高校英语论文、报告等的写作却无统一的规范可循，这是我国高校英语教学中长期存在的
一个普遍问题。
尽管我国一些专家、学者曾编撰过一些写作手册，国内一些语言、文学方面的学术刊物亦对稿件格式
作过规定，但这类书刊所提供的细则量小面窄，有些地方尚不符合国际规范，不足以改变我国高校英
语写作无统一规范的状况。
我们在编撰《大学英语选修课系列教材：英语论文写作规范》期间，曾对近年来国内部分学术期刊及
部分高校英语专业的毕业生论文（包括本科生、硕士生及博士生的毕业论文）作过调查，结果发现，
行文不规范，或不统一之处甚多，如有些期刊所列参考文献规范因作者不同而各有所异；而参考文献
及尾注不规范者亦较为普遍。
此外，社会各类英语学习者对英语论文写作规范的细枝末节亦不甚了解，迫切要求学习这方面的规范
细则。
基于目前这种较为普遍的社会需求及我国高校英语论文写作中存在的不规范、不统一的状况，我们编
写了《英语论文写作规范》一书，就标题页、提纲页、论题句、文中引述、参考文献目录页、尾注、
脚注及引用互联网文字信息等诸多方面详细阐述国际认可的规范细则，以供读者参考、仿效。
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书籍目录

第一章 标题、提纲和正文规范一、标题页二、提纲页三、正文四、论文的修改五、论文的文体第二章
拼写和数字使用规范一、拼写规范二、数字使用规范第三章 标点符号的使用规范一、逗号二、分号三
、冒号四、破折号五、连字符号六、圆括号七、方括号八、撇号九、引号十、斜线十一、句号十二、
问号十三、感叹号十四、省略号十五、下划线（或斜体）第四章 作品标题和人名的书写规范一、论文
中作品标题的写法二、英语人名的书写三、外来语的人名和大小写第五章 引文规范一、论文、散文和
小说二、诗歌三、戏剧四、引文省略五、引文的补充说明六、引文的标点符号七、引文的翻译第六章 
文献目录页规范一、文献目录页的格式二、条目的内容与排列顺序三、各种条目的设置规范第七章 文
中引述规范一、文中引述的基本方法二、文中引述及其条目第八章 尾注与脚注规范一、尾注与脚注条
目的编号二、尾注、脚注条目与文献目录页条目的异同三、尾注页与脚注的设置规范四、尾注、脚注
范例第九章 论文范例附录1写作参考书目附录2 其它部分学科参考书目附录3 常用缩略语（按字母顺序
）附录4 常用论文修改符号（按字母顺序）
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章节摘录

　　（2）销售商姓名：有时，只读光盘存储器、磁盘或磁带中文本资料的提供者同时也是出版商；
但是在许多情况下提供文本资料的一方并非销售商。
有鉴于此，在制作条目时，要尽可能列出销售方的名称，因为提供文本资料的一方可能会把这些资料
的电子版本租给多个销售商，而各种版本也不尽相同。
　　（3）出版日期：众多在只读光盘存储器、磁盘或磁带上出版的数据库会定期（如每年、每三个
月等）更新，以增删、修正原先数据库中的文本资料。
因此，若从这类数据库中选取材料，其条目通常应包括使用文件的日期、数据库的出版日期或最近一
次更新的日期。
　　下面，我们针对引用只读光盘存储器、磁盘、磁带上非期刊性出版物和只读光盘存储器、磁盘、
磁带上定期出版的数据库中的材料，说明其条目制作的方法。
　　17.只读光盘存储器、磁盘、磁带上非期刊性出版物的引用　　只读光盘存储器、磁盘、磁带上许
多信息的出版如同书籍的出版、没有制定更新或定期修改的计划。
因此，引用其信息就如同引用普通书刊中的信息一样，但必须注明此类出版物出版媒介的标识，即使
用标识词，如：CD-ROM，magnetic tape等。
由于此类出版物的信息提供方和出版方通常合二为一，因此没有必要写出销售方的名称，写出一个出
版日期就可以了。
此类条款的主要内容如下：　　（1）作者姓名：如作者姓名不详，则以编辑、编纂者或翻译者姓名
开头，并在其　　姓名后添加适当的缩写形式　　（2）出版物标题（加下划线）　　（3）编辑、编
纂者、翻译者姓名　　（4）出版形式　　（5）版本或发行编号　　（6）出版地　　（7）出版商名
称　　（8）出版日期　　以上内容也不必一概求全，只需尽可能多地提供信息即可。
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