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前言

　　写作能力是一种综合的语言能力。
随着中日两国在政治、经济、科学技术、社会生活、文化等各方面交流的日益发展和深入，在实际工
作和交往中对外语写作的需求越来越大，要求越来越高。
但是在外语教学中，作文课一直是个弱项。
这是因为对中国学生来说，外语写作不仅需要掌握文章的形式，还需要具备很高水平的语言表达能力
和广泛的知识，以及根据不同需要选择、构造不同文章形式的写作能力。
本书立足于用外语写作这一根本点，将提高语言表达能力和掌握文章形式两个方面有机地结合，力图
通过以语言片断为中心的各种框架形式的练习，提高学生的语言表达能力，同时，通过对某一特定文
章形式的实际运用，提高内容组合以及写作技巧等综合能力，以能更好地服务于实际生活中的语言活
动。
　　外语教育以掌握听、说、读、写、译五个技能为目标。
写作训练一般都安排在读（精读课）、听（听力课）、说（会话课）等基础教育之后。
也就是说，只有在学生完成了基础教育，掌握了一定的词汇量和相当的语言知识之后，作文课才能有
效地进行。
这不但说明读解能力、听解能力、会话能力和写作能力之间的有机联系，而且还对作文课提出了一个
目标，这就是通过写作的实践，进一步巩固以往学过的知识，使各种知识成为一个整体，为实际生活
中的文章写作服务。
有效的作文教育应当是语言表达手段和文章形式的高度统一。
　　用外语写好文章需要具备两种能力，一种是正确的外语表达能力；另一种是根据不同需要正确运
用各种文体以及构建文章结构的能力。
作文课应当兼顾这两种能力的培养。
也就是说，使学生不仅能运用已经学到的语言知识自由地、正确地表达出自己想说的一切，而且还应
掌握日常生活和工作中常用的文章形式，根据需要写好各种文章，达到文章写作的预期目的。
　　为此，本书将语言表达方式复习和实际文章写作实践贯穿于全书各课中，并且通过语言片断（段
落paragraph）为框架的模仿练习以提高语言表达能力，同时结合日常的学习和工作练习各种文章的写
作，求得学生写作能力的提高。
本书中语言表达手段的复习内容，是大学基础阶段学习过的词汇和语法知识以及我们认为必须掌握的
语言现象，而文章形式设定为与日常生活和工作密切相关的记事文、信件、通知、说明书、内容大意
归纳文、简单的演讲、建议和感想文等。
在编写时，我们尽量使每课内的具体文章写作能够与所复习的语言表达形式有机地结合。
但是，每种文体和语言表达形式有时很难融为一体，我们不得不在第15课和第16课中，将没有涉及到
的语言表达形式综合在一起介绍。
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内容概要

　　《日语写作教程》将语言表达方式练习、实际文章写作实践贯穿教程，对于写作注意事项、基本
语法知识，及各种文体的写作进行指导。
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书籍目录

入门篇第1课 写作注意事项书写简洁的句子文章中常用的各种标点符号及其功能练习第2课 写作中的基
本语法知识自动词和他动词的区别一些格助词的特殊用法指示代词的用法练习基础篇第3课 说明文文
章中常见的说明句文章中常见的说明句说明文练习第4课 意见文和感想文推测和推断常用的表示推断
的形式意见文和感想文练习第5课 注意事项条件句和条件限定句条件句和条件限定句日常生活中注意
事项的书写练习第6课 内容大意归纳文直接引用·转述和归纳文章中直接引用和转述的形式及其功能
内容归纳文的写作练习第7课 书信意志-愿望等的表达方式意志、愿望、计划、打算等的表达形式书信
的写法练习第8课 使用说明和记事文操作顺序与时间有关的表达形式表示事物和动作发生的先后关系
、顺序、次序以及操作步骤的表达形式商品和设施的使用说明以及报道事件的记事文练习第9课 调查
问卷因果句与目的句表达因果关系和目的关系的各种形式调查问卷的做法练习第10课 对比文并列与比
较并列和列举、比较和对比的表达形式各种对比文的写作练习第11课 履历书和入学申请书逆接表示转
折和否定的各种形式个人简历及入学志愿书的写作方法练习第12课 通知定义·话题表示定义和提出话
题的形式通知练习第13课 传真和电子邮件添加问题表示添加·间隔的形式及其功能电子邮件、传真的
写法练习第14课 明信片资格·立场·手段·材料资格、立场、手段、材料的表达形式明信片的写法练
习完成篇第15课 宣传广告文第16课 自我介绍和致词参考答案参考文献
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