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内容概要

《文书与档案管理基础练习册》共五章，每章内容包括练习要求、要点提示、填空题、判断题、选择
题、名词解释、简答题、论述题和综合训练题。
同时收录了河南省、江苏省2003年文秘专业对口升学《文书基础》试卷。
每章后附有参考答案。
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