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内容概要

　　本书是&ldquo;新形态大学写作课程系列教材&rdquo;之一。
　　 本书针对财经工作需要，科学合理地介绍了财经常用行政公文、财经管理文书、财经专业文书、
财经宣传文书、财经公关文书、财经法律文书、财经论文、申论等财经类文书的写作以及相关知识。
本书注重理论知识与基础训练的结合，注重写作能力的培养和写作水平的提高，文笔流畅，深入浅出
，语言通俗易懂。
　　 本书可作为各类高等院校财经写作课程的教材，也适合财经工作者自修写作财经类文书使用。
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第一章　绪论　第一节　财经写作的概念和作用　第二节　财经应用文的特点和种类　第三节　作者
的修养和能力　写作训练第二章　财经应用文的组成要素　第一节　主旨和材料　第二节　结构和形
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招标、投标文书　第二节　市场调查报告　第三节　市场预测报告　第四节　可行性研究报告　第五
节　预决算报告　第六节　招股说明书　写作训练第七章　财经宣传文书　第一节　概说　第二节　
财经消息　第三节　财经通讯　第四节　财经特写　第五节　财经短评　第六节　财经广告　写作训
练第八章　财经公关文书　&hellip;&hellip;第九章　财经法律文书第十章　财经论文第十一章　申论写
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