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内容概要

本书是教育部职业教育与成人教育司推荐教材配套用书，也是财经商贸类职业培训用书，其目的是培
养财经类专业学生在文员、会计工作岗位中处理职工薪酬业务的工作能力。
全书由2个单元、5个任务共12项活动组成，包括：计算应付工资、计算实发工资、发放工资、工资结
算的业务处理、工资分配的业务处理、上缴社会保险费与缴存住房公积金的业务处理、支付职工教育
经费和工会经费的业务处理、支付职工福利费的业务处理、向职工发放自产产品的业务处理、以外购
商品发给职工的业务处理、企业将自有资产无偿提供给职工使用的业务处理、企业将租赁资产无偿提
供给职工使用的业务处理。

本书既可作为中等职业学校财经专业的教学用书，也可作为在职人员培训用书或供自学财会知识用书
。
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书籍目录

第1单元  货币性职工薪酬的业务处理
  任务1  发放工资的业务处理
    基础知识
    活动1.1  计算应付工资
    活动1.2  计算实发工资
    活动1.3  发放工资
  任务2  工资结算与工资分配的业务处理
    基础知识
    活动2.1  工资结算的业务处理
    活动2.2  工资分配的业务处理
  任务3  除工资以外的货币性职工薪酬的业务处理
    基础知识
    活动3.1  上缴社会保险费与缴存住房公积金的业务处理
    活动3.2  支付职工教育经费和工会经费的业务处理
    活动3.3  支付职工福利费的业务处理
第2单元    非货币性职工薪酬的业务处理
  任务4  向职工发放自产产品或外购商品的业务处理
    基础知识
    活动4.1  向职工发放自产产品的业务处理
    活动4.2  外购商品发给职工的业务处理
  任务5  企业将自有资产或租赁资产无偿提供给职工使用的业务处理
    基础知识
    活动5.1  企业将自有资产无偿提供给职工使用的业务处理
    活动5.2  企业将租赁资产无偿提供给职工使用的业务处理
职工薪酬业务处理模拟试题
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