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内容概要

　　根据教育部《关于加强高职高专教育教材建设的若干意见》，《高职应用写作》以&ldquo;必需、
够用&rdquo;作为应用写作理论和写作技能训练内容的编写标尺。
《高职应用写作》内容分应用写作理论知识、公文、常用文书和科技文书四大部分，构成了基本理论
知识、例文借鉴和写作技能训练（分病例析评和作文训练）三大教学模块。
《高职应用写作》能充分突出应用写作教学的教写性和实训性的要求，旨在通过教学，使各类高职高
专学生养成较好的应用写作技能，能较快地写出合格的常用应用文书，同时，还能掌握必备的应用写
作理论知识，以适应就业需要。
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作者简介

　　杨文丰，男，1957年秋出生。
广东科学技术职业学院中文教授，中国作家协会会员，散文家，广东作协第二届签约作家；中国创造
学会理事，中国公文学研究所客座研究员，曾被中国公文写作研究会授予&ldquo;中国公文学
家&rdquo;荣誉称号。
已出版散文集、写作学和创造学著作等10部（4部合作），曾获国家科普奖（二等奖）、散文奖、省和
部级教材奖等。
散文《自然笔记》被编入上海版高中《语文》教材。
长期从事写作教学与研究及教务管理工作，富有逾十年撰写应用文书的经验。
2004年，他主持、主讲的&ldquo;应用写作课程&rdquo;被教育部评为&ldquo;国家精品课程&rdquo;
（http：／／61.145.231.44／或http：／／222.200.11.4／kean／e／index.htm）。
杨文丰电子邮箱：wenfengyang@21 cn.com
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告【习题9.3】第四节 市场预测报告【习题9.4】第五节 可行性研究报告【习题9.5】第六节 招标书【习
题9.6】第七节 投标书【习题9.7】第八节 订货单【习题9.8】第十章 经济仲裁文书第一节 经济仲裁申请
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四 公文常用特定用语简表主要参考文献
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编辑推荐

　　根据教育部《关于加强高职高专教育教材建设的若干意见》，本书以&ldquo;必需、够用&rdquo;
作为应用写作理论和写作技能训练内容的编写标尺。
全书内容分应用写作理论知识、公文、常用文书和科技文书四大部分，构成了基本理论知识、例文借
鉴和写作技能训练（分病例析评和作文训练）三大教学模块。
本书能充分突出应用写作教学的教写性和实训性的要求，旨在通过教学，使各类高职高专学生养成较
好的应用写作技能，能较快地写出合格的常用应用文书，同时，还能掌握必备的应用写作理论知识，
以适应就业需要。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<高职应用写作>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


