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内容概要

本教材是专为已经完成了大约1 60个学时的基础汉语学习，并能用汉语进行日常交际的外国人编写的
商务汉语教材。
本教材突破性地将商务汉语学习与基础汉语教学衔接，满足汉语学习者从事商务工作的迫切需求。
本教材根据体验式教学理念和任务型教学思想而设计，以商务人员的工作需要为依据，以实用的商务
交际任务为主线，注重听说，功能与话题相结合，通过各种训练达到提高交际能力的目的。
教材充分考虑到短期教学在时间上灵活多样的需求，其设计具有一定的伸缩性，教学时间为60～80个
学时的各种短期班或长期班的选修课都可以选用本教材。
　　1．听说一体。
本教材既适合集中强化培训，也适用于商务人士自学使用。
语言简洁、自然，内容真实、有代表性，语句符合听力与口语教学的特点，利于学习者理解与使用。
2．商务案例教学。
将语言学习和案例分析有机地结合起来，帮助学习者用汉语分析和解决商务活动中出现的问题，并大
量采用商务图表与文件，模拟真实的商务工作素材与环境。
3．商务互动练习。
课堂活动设计突出任务型教学的特点，听说部分以情景为主，安排了实践性’很强的商务情景练习和
商务案例分析。
尤其是互动性的任务练习，能够极大地激发学生的参与。
图文并茂、形式新颖的活动不但可以减轻记忆的负担，还可以增加学习兴趣。
这些商务练习为学习者提供了在商务操作中实践语言知识与技能的机会。
4．版式新颖、图文并茂。
该教材的版式体现了“体验汉语”的教学理念。
教材的练习部分大量采用了实景摄影照片、公司图标和商务图表，以帮助学习者熟悉真实的商务工作
内容。
全书由12个单元组成。
全书课文共出现1 78个生词与短语，31个专有名词和37个关键句式。
生词按照在课文中出现的先后顺序编排。
另外，作为专业词汇的扩展，“商务小词库”提供了98个补充词汇。
每个单元分为四部分。
第一部分包括学习目标、词语和关键句式；第二部分包括听力技能和口语技能；第三部分的商务练习
包括商务情景练习和商务案例分析；第四部分则由超级链接短文或真实表格和商务小词库构成。
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