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前言

信息技术迅猛发展所带来的巨大影响，已经使我们的工作和生活的各个方面发生了深刻变化。
计算机应用技术与用户的学习、生活以及将来的职业生涯已经密不可分，因此，正确、及时地对计算
机进行维护和管理，对于我们的工作和学习也变得越来越重要。
集约化、专门化、实用化、安装简单、操作方便、功能强大是当前一些流行工具软件的最大特点。
2002年《常用工具软件》（第1版）发行以来，受到不少中等职业学校师生的欢迎。
随着计算机技术与应用的不断进步和发展，对培养中职学生信息素养和计算机维护能力的要求也越来
越高；另一方面，常用工具软件的更新也是突飞猛进，功能越来越强，使用越来越方便，效率也越来
越高。
在这样的背景下，第1版教材中的部分工具软件已显陈旧，落后于教学需要，所以，我们对教材做了
新一轮修订。
本次修订的原则是：①按照中职学生的学习特点确定教材结构与内容，总篇幅保持不变；⑦全书的风
格体例进一步完善、统一且基本与第1版相近；③所选软件大部分更新为最新版本；④工具软件以介
绍主要功能和特色为主；⑤目的明确，学以致用，要求学生学习之后即可完成相应工作任务。
本次修订，主要有以下几点变动：（1）操作系统界面改为Windows XP，第2章（系统维护工具）删除
了“磁盘扫描程序”的内容，相应增加了“系统还原”和“系统更新”的内容。
（2）第4章（图形图像与多媒体工具）将“超级解霸”、“Winamp”和“Realplayer”合并为一节，
改为“4.3视、音频播放工具”，使本章更简练。
（3）第5章中，下载软件改为在宽带网络中应用更多的“网际快车FlashGet”。
（4）第6章中，压缩软件改为当前应用广泛的“WinRAR”，翻译软件则介绍目前普遍使用的“金山
词霸”，增加了“光盘刻录软件Nero”，更加强调实用性。
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内容概要

　　《常用工具软件（计算机及应用专业）（第2版）》主要介绍了系统工具软件、病毒防护工具软
件、图形图像及多媒体工具软件、网络工具软件以及其他多种实用工具软件的使用和操作。
　　全书内容分为工具软件概述、系统维护工具、病毒防护工具、图形图像与多媒体工具、网络工具
和其他工具软件共6章。
每章均详细介绍了这些应用广泛、实用流行的常用工具软件的下载、安装、使用和操作方法，每个软
件介绍之厉郝有小结和练习，帮助读者巩固所学内容。
《常用工具软件（计算机及应用专业）》在编写思路、内容板块、结构体例、语言风格等方面均做了
一些新的尝试，最大的特点是方便教授、易于学习，并且特别适合学生自学和上机练习的需要。
　　《常用工具软件（计算机及应用专业）》可作为中等职业学校计算机应用及相关专业的辅助性教
材或学习参考书，也可作为广大计算机爱好者的自学参考书和短训班培训用书。
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章节摘录

插图：人类已进入了信息时代，信息技术的发展突飞猛进、日新月异，计算机的应用越来越普及，越
来越大众化，在人们的日常学习、生活和工作中无所不在。
在使用计算机处理事务的过程中，为了保证计算机能够正常、有效地工作，必须做好计算机的日常管
理和维护工作。
同时，为了进一步发挥计算机的作用，扩充其功能来完成各种工作任务，就需要使用一些功能强大、
针对性强、短小实用的工具软件来保证各种任务的完成。
1.1  工具软件概念计算机工具软件通常是指为扩展、增强并能稳定发挥计算机功能而设计制作的软件
。
工具软件从本质上说是一种计算机应用程序，是一种能够有效地提高计算机工作效率、稳定计算机工
作状态、合理管理计算机资源、充分发挥计算机功能的应用软件。
简单地说，工具软件就是为了扩展和补充计算机功能而设计制作的程序软件。
工具软件大致分为两类：一类是指能够对计算机进行管理、检测、维护和修复的程序软件，.如计算机
系统检测、维护类型的Magicset、Windows优化大师等；另一类是指能够扩充计算机的功能、充分发挥
计算机作用的工具软件，如ACDSee、超级解霸、Realplayer以及一些翻译软件等。
本书所介绍的工具软件是当前计算机用户使用比较广泛、较为流行的计算机应用软件，这些工具软件
最主要特点是小巧实用、高效方便且功能丰富。
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编辑推荐

《常用工具软件》介绍的计算机系统维护工具软件可以对计算机进行日常维护、测试和管理；安全防
护工具软件可以保证计算机安全运行而不受计算机病毒的侵害和影响；多媒体及图形图像工具软件可
以使计算机充分发挥其强大的图形图像处理功能：网络工具软件可以使我们在Intemet及网络通信世界
畅通无阻；其他一些实用工具软件可进行文件压缩和解压缩，中西文互译、阅读电子书籍(文档)以及
仿真、克隆硬盘等。
上述工具软件都是近年来普遍使用的优秀软件，特点突出、功能鲜明，是工具软件中的佼佼者。
    本书主编李明在编写过程中，注意借鉴国外职业教育教材的编写模式和经验，充分考虑中等职业学
校学生的现状，在符合学生学习心理特点和认知发展规律等方面做了一些有益的尝试。
本书不仅可作为中等职业学校计算机应用及相关专业的辅助性教材或学习参考书，也可作为广大计算
机爱好者的自学参考书和短训班培训用书。
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