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前言

网络作为一种新媒体，在社会生活中的作用越来越显著，它不仅能够提供丰富的信息资源，也影响着
人们的价值观和交流方式。
网络信息资源是一切投入互联网的电子化信息资源的统称。
与传统的信息资源一样，网络信息资源涉及人类生产、生活、娱乐以及其他社会活动的各个方面，是
随着人类社会实践的发展而不断累积起来的。
由于日益激增的网页中包含着许多复杂多样的信息，给网民识别和选择信息带来诸多不便，需要网络
运营者提供规范的信息。
网络编辑就是通过网络对各种信息进行收集、整理和编辑，再通过网络发布信息的职业。
按劳动和社会保障部2005年发布的数字，中国拥有网络编辑从业人员300多万人，而且在未来的10年内
，网络编辑职位将呈需求上升趋势，总增长率超过26％。
网络编辑不但是新媒体时代的“把关人”，更是一位思想者。
网络编辑队伍人员素质的高低，将直接影响网络媒体的整体水平。
网络编辑人员应具备信息筛选能力、信息加工能力、信息原创能力、网页实现能力、组织网上调查及
论坛管理能力以及信息策划和实施能力等。
结合网络编辑人员的能力要求，本书介绍了网络信息筛选与归类、网络内容编辑、网络原创内容、网
络专题策划与制作、网络互动形式、网页制作等内容。
本书在编写过程中，力求将理论知识与网络编辑实际相结合，引导学生学习网络编辑工作的基本原理
、特点、功能、业务流程及技能等，使学生了解网络编辑工作的一般规律，掌握网络信息编辑的综合
技能，以便将来能够胜任各类网站的网络编辑工作。
建议课时安排如下：本书共分7章。
第1、2、5章由李立威编写，第3、4章由谭云明编写，第6、7章由王晓红编写，宋文官教授设计了单元
评估及总体结构。
北京联合大学支芬和教授、中国人民大学新闻学院孙利军副教授对全书进行了认真的审阅，并提出了
许多宝贵意见和建议。
在本书的编写过程中，得到北京中鸿网络信息技术有限公司王素兰、北京联合大学电子商务教研部的
大力支持，在此表示衷心的感谢。
由于编写时间仓促，作者水平有限，书中难免有错误或不妥之处，恳请各位读者和专家批评指正。
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内容概要

　　《普通高等教育十一五国家级规划教材·网络信息编辑实务》采用“任务提出——任务分解——
任务实施”编写方式，从网络编辑人员必备的职业素质和专业技能出发，介绍了网络编辑工作、网络
信息筛选与归类、网络内容编辑、网络原创内容，网络专题策划与制作、网络互动形式及网页制作等
内容。
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书籍目录

第1章 网络编辑工作 任务1 收集有关网络编辑工作内容的信息 1.网络编辑的日常工作 2.网络编辑的工作
职能 3.网络编辑部的构成 任务2 分析网络编辑需要的素质 1.归纳网络编辑的职业素养 2.了解网络编辑
的职业守则 3.了解相关的法律法规 第2章 网络信息筛选与归类 任务1 网络信息的收集 1.明确网站及栏
目的定位 2.收集网络信息的方法 3.分析网络信息的来源 任务2 网络信息的筛选 1.判断网络信息的价值
2.选择合适的稿件 3.网络信息的筛选步骤 任务3 网络信息的归类 1.确定网络稿件的主题 2.对网络稿件进
行归类 第3章 网络内容编辑 任务1 网络稿件的修改 1.明确网络稿件存在的主要问题 2.确定网络稿件的
修改方法 任务2 网络稿件的整合 1.明确整合的类别 2.确定整合的方式 任务3 网络稿件标题的制作 1.了
解网络稿件标题的构成要素 2.遵守网络稿件标题制作的原则 3.明确网络稿件标题的制作方法 4.制作网
络稿件标题的步骤 任务4 关键词的设置 1.关键词设置原则 2.设置关键词的方法 任务5 超链接的运用 1.
为关键词设置超链接 2.利用超链接设置延伸性阅读 3.利用超链接改写文章 第4章 网络原创内容 任务1 
了解网络原创内容的形式 1.原创新闻 2.原创文学 3.博客 任务2 实施采访 1.实地采访 2.电话采访 3.电子邮
件采访 4.聊天室或BBS采访 任务3 撰写网络稿件 1.了解消息的基本构成 2.了解消息的写作要求 3.明确消
息的结构形式 4.掌握消息的写作技法 第5章 网络专题策划与制作 任务1 网络专题的内容策划 1.确定专
题的选题 2.选择和组织专题材料 3.设置专题栏目 任务2 网络专题的形式策划 1.确定网络专题形式 2.网
络专题形式编辑 3.网络专题导航设计 4.制作网络专题 第6章 网络互动形式 任务1 实施网络问卷调查 1.
明确网络调查的目的 2.确定调查对象及问卷发放方式 3.设计调查问卷 4.实施调查 5.分析与利用调查结
果 6.撰写调研报告 任务2 管理网络论坛 1.策划网络论坛的表现形式 2.制定网络论坛管理规则 3.选择论
坛主题 4.选定论坛管理者 5.网络论坛的管理内容 6.促进网络论坛发展 任务3 创建网络个人博客 1.选择
网络博客的类型 2.建立网络博客 3.管理网络博客 4.应用网络博客 任务4 使用即时通讯工具 1.即时通讯
工具软件的种类 2.下载和安装即时通讯工具软件 3.使用即时通讯工具进行网络通信 第7章 网页制作 任
务1 网页基础知识 1.选择图像文件的格式 2.选择动画文件的格式 3.选择视频文件的格式 4.选择音频文件
的格式 任务2 HTML语言基础 1.学习HTML语言规范 2.熟悉HTML文件的结构 3.编写HTML文档 任务3 
网页设计 1.编排设计网页 2.确定页面布局形式 3.确定网页色彩 4.设计网页导航 任务4 网页制作 1.制作
网页 2.应用CSS样式 3.创建网页模板 参考文献
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章节摘录

插图：信息筛选过程需要大量和快速地浏览阅读稿件，从中筛选出网站需要的内容。
这种信息筛选能力直接反映了网络编辑素质和水平的高低，需要在实践中不断磨炼和提高。
选用稿件，不仅能够衡量编辑个人水平的高低，而且体现了一个网络媒体的编辑思想和方针。
如上海“东方网”对新闻稿件的选择就做了十分严格的规定，并提出了十个“不可用原则”，即假不
可用、险不可用、长不可用、虚不可用、劣不可用、乱不可用、浅不可用、涩不可用、套不可用、恶
不可用。
在稿件筛选和选择过程中，既要参照网络信息的价值判断标准，又要考虑网站的类型、定位、价值取
向及国家关于网络内容发布的相关法律法规等。
（2）编改编辑在筛选稿件后，要对内容和文字进行编改。
对稿件进行加工，是编辑最日常的工作。
编辑对稿件的编改主要包括对新闻事实的核实、订正；对思想政治上的差错的校正；对文字的修改和
对辞章的修饰等。
在文字修改时，要保证原稿意思更清晰，内容简洁。
网络信息具有简洁、明了、快捷的特点，网络编辑需要在少而精上下工夫。
在编辑内容的过程中，有时也需要编辑通过添加必要的相关背景和说明性信息，使得原稿内容更丰满
，可读性更强。
由于网络媒体对信息即时性的要求，有些网络编辑为了抢时间导致一些没有经过认真编改的稿件仓促
发布，语法不通、逻辑混乱、错别字连篇已成了某些网站的家常便饭。
作为网络编辑，一定要增强责任意识，培养一丝不苟的工作作风，这样才能避免错误的发生。
（3）推介在经过筛选和编改的环节之后，稿件内容基本固定，但是为了达到良好的传播效果，编辑
需要运用编辑手段做推介工作。
在网络信息传播中，编辑在文字方面的推介工作主要是精心制作标题、内容摘要或导语，让读者快速
把握稿件的重点内容，吸引读者阅读。
此外，编辑还可以通过配发评论的方式突出稿件的重点内容。
（4）整合由于政策的原因，国内大多数商业网站目前还不具备自采新闻的权利，这意味着大部分网
络编辑需要培养信息整合的能力。
网络编辑需要对庞杂而分散的网络信息进行归类、整合及组织，形成若干大类，构成网站频道或栏目
，如时政、财经、军事、文化、体育、社会、教育、娱乐等频道。
这种编辑整合工作往往直接构成一个网络媒体的服务特点和传播优势。
如何设计和安排网站的栏目结构和搭配，是编辑负责的主要工作之一。
此外，围绕某主题制作网络专题和连续报道，也是网络信息整合的常用方式。
如人民网、新华网等，经常就最近一个时期的重大事件组织专题报道，这里面既包括有关历史背景的
回顾和相关的各种报道，又包括滚动播出的事件发展最新动态。
这种多层次、多角度、立体化、全方位的报道，正是网络媒体的优势所在。
3.网络编辑部④的构成（1）网络信息编辑部的架构国内网站的信息编辑部的规模差别较大，少则几人
，多则几十甚至数百人。
它们有的独立运转，有的和所附属传统媒体的其他部门和人员交叉协同工作。
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编辑推荐

《普通高等教育十一五国家级规划教材·网络信息编辑实务》由高等教育出版社出版。
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