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内容概要

　　《大学计算机基础上机指导》是与朱鸣华主编的《大学计算机基础》（以下简称主教材）配套使
用的上机指导。
　　《大学计算机基础上机指导》配合主教材，根据教学要求设置了8部分内容，共30个实验项目。
主要内容包括操作系统实验、文字处理软件实验、Excel电子表格实验、PowerPoint演示文稿实验、计
算机网络实验、网页制作与发布实验、数据库基础实验以及多媒体应用基础实验。
　　根据主教材的内容，《大学计算机基础上机指导》精心设置了上机练习内容，每个实验项目都较
为详细地叙述了具体操作的步骤，并给出示例和练习，通过实际训练引导学生掌握计算机的基本操作
方法和技能。
《大学计算机基础上机指导》对主教材内容还进行了一定的拓展。
　　《大学计算机基础上机指导》适合各类高等学校大学计算机基础课程的实验教学。
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书籍目录

1 操作系统实验一 Windows XP基本操作实验二 文件与文件夹操作实验三 控制面板实验四 Linux操作系
统2 文字处理软件实验一 Word文档的建立与编辑实验二 文档的排版与打印实验三 表格的建立与编辑
实验四 图文混排3 Excel电子表格实验一 工作表的建立与编辑实验二 工作簿的管理与操作实验三 图表
的制作实验四 数据清单的操作实验五 数据统计中的其他操作4 PowerPoint演示文稿实验一 演示文稿的
建立与编辑实验二 幻灯片的设置实验三 幻灯片的放映5 计算机网络实验一 查看TCP／IP配置、检测网
络连接实验二 Microsoft网络资源共享实验三 收发电子邮件实验四 Internet Explorer和搜索引擎的使用实
验五 文件下载实验六 远程登录与BBS6 网页制作与发布实验一 网页设计（一）实验二 网页设计（二）
实验三 网站发布7 数据库基础实验一 Access数据库表的建立和维护实验二 SELECT语句实验三 创建查
询和窗体8 多媒体应用基础实验一 Flash动画制作实验二 Flash动画制作并添加声音效果主教材各章习题
答案
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编辑推荐

　　《大学计算机基础上机指导》共安排了8部分内容，共30个实验，并且在书后给出了主教材各章习
题答案。
每个实验均包括实验目的、实验内容，有的实验还配有示例和练习。
其中，第1部分为操作系统，设置了4个实验；第2部分为文字处理软件，设置了4个实验；第3部分
为Excel电子表格，设置了5个实验；第4部分为PowerPoint演示文稿，设置了3个实验；第5部分为计算
机网络，设置了6个实验；第6部分为网页制作与发布，设置了3个实验；第7部分为数据库基础，设置
了3个实验；第8部分为多媒体应用基础，设置了2个实验。
通过实验训练，使学生能够较快地掌握计算机的基本操作及常用软件的使用方法。
各学校可根据教学的实际情况，选做相应的实验。
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