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前言

　　语文是一门终生课程。
小学生也好，中学生也好，大学生也好，大师级的语文教育家也好，都应不断地学习语文。
　　在目前众多的专业与课程建设中，“大学语文”处于弱势地位，高职高专学生的母语应用水平普
遍较低。
多少年来，不少有识之士针对大学语文的教育功能与课程定位进行着不懈的研究与探索：有工具教育
之说，有文学教育之说，也有大人文教育之说。
在他们执著精神的感染和鼓舞下，我们也走进了高职语文教学改革探索与实践的行列，步履维艰。
　　在大家共同努力下，我们组编了《高职语文》这本全新的教材，力争反映出如下特色：　　其一
，务实不务虚，姓“职”不姓“普”。
我国高职语文的教材建设起步较晚，有一个“邯郸学步”的过程，多少年来总是套用着“大学语文”
的课程体系，缺少自己的建树。
普通高等教育和高职高专教育是两个不同的教育类型。
现在的大学语文诸版本中的阅读文选多收集文学作品，主要扩展文学-常识教育，即文学史常识、文学
创作常识和文学语言常识。
我们认为，“三常”教育是大学语文遭遇尴尬的症结之一。
我们应从“常识”教育向“语用”教育过渡，即注重事务语体、科技语体和口头语体的应用教育，面
向职业环境，注重“准确”、“精确”、“明确”的语用色彩，称为“三体”教育。
“三体”教育是一个与“三常”教育有明显区别的职业发展教育。
“三体”教育比“三常”教育更能体现“母语本位”的大学语文教学思想。
　　可用、适用、够用是我们编写《高职语文》的指导思想之一。
高职语文应注重实用性，应该走实用阅读、实用写作、实用口语和办公自动化能力培养的职业发展路
线，应该面向职业环境“基于工作过程”强化语文应用能力的培养，还应该利用语文教材的大人文属
性培养学生的职业意识和职场生存能力。
高职生知识起点相对较低，如果采取普通高等教育的方式对高职生实行恶补，就会事倍功半。
我们把具体的岗位和具体的语用结合起来进行职务细分处理，力求务实，每一项知识和能力都可以和
具体的岗位职责挂钩，做到学以致用，这对于提高高职办学水平，提升学生语文能力素质，活跃人力
资源市场，增强个人就业竞争力，保障社会用人质量等都是大有裨益的。
　　其二，吸洋且纳土，尚今又存古。
世界已进入文化密切接触的知识经济时代，科学没有国界，思想没有国界，产业、贸易、金融等经济
行为也开始超越国界。
在这种背景下，学生的跨文化素质已经成为一种重要的职场生存能力。
光懂得我国的历史不够，“言必称希腊”也不行；割断历史不行，从故纸堆里钻不出来更不行。
我们的教材在选文上既关注历史，也弘扬今天的进步；既立足本土，又吸纳世界文化的精华，视野宽
广而厚实。
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内容概要

本书是全国高职高专教育“十一五”规划教材，分为实用阅读、实用写作、实用口语三编，共十二个
教学单元。
实用阅读包括时政阅读、经济阅读、科技阅读、实用文学阅读和文学佳作选读；实用写作强化了管理
写作、经济写作、科技写作和信息与网络写作；实用口语强调了交际口才、管理口才、宣传口才、才
艺口才和思辨口才等职场口语能力的培养。
全书知识点和能力点的设计满足了可用、适用、够用的原则，有明确的职业指向；选文和案例内容活
泼，有很强的可读性；主题导人和实训教学设计生动有趣，能有效地激发学习兴趣，促进能力转化。
本书是一本既方便教又方便学，有利于个人职业发展的新型语文教材。
    本书适于高职高专学生学习，也可供广大参加语文水平能力测试、普通话水平测试人员参考借鉴。
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书籍目录

第一编  实用阅读　第一单元　实用阅读概说    第一节　实用文章阅读技巧    第二节　实用文学阅读技
巧　第二单元　实用文章阅读    第一节　时政阅读    第二节　经济阅读    第三节　科技阅读　第三单
元　实用文学阅读  　第一节　楹联作品选读  　第二节　凭吊文学作品选读  　第三节　报告文学作品
选读  　第四节　传记文学作品选读　第四单元　文学佳作选读    第一节　诗词歌赋作品选读    第二节
　散文作品选读    第三节　小说与戏剧作品选读第二编　实用写作　第五单元　实用写作概说    第一
节　实用写作的性质与要求    第二节　实用写作的类型与程序　第六单元　管理写作类    第一节　事
务文书写作    第二节　行政公文写作    第三节　规章类文书写作    第四节　礼仪文书写作　第七单元
　经济活动写作类 　 第一节　经济报告  　第二节　项目经营与开发文书  　第三节　经济合同  　第
四节　经济广告文案写作　第八单元　科技活动写作类  　第一节　科研报告与技术说明  　第二节　
期刊论文与毕业论文  　第三节　科技情报与科普宣传　第九单元　信息与网络传播类 　 第一节　新
闻报道  　第二节　博客写作第三编  实用口语　第十单元　实用口语概说    第一节  口语的基本特征与
应用原则    第二节  口语的基本技能与应用实践　第十一单元　职场交际与工作口语训练  　第一节　
交际口才  　第二节　管理口才  　第三节　宣传口才  　第四节　主持人口才　第十二单元　职场才艺
与思辨口语训练 　 第一节　朗读与播音　⋯⋯附录一　语音的结构单位附录二　普通话水平测试参
照实例主要参考文献
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章节摘录

　　第一编　实用阅读　　第一单元　实用阅读概说　　【案例导入】　　顾炎武读书　　“天下兴
亡，匹夫有责！
”这个广为传诵、家喻户晓的格言，源自明末清初的爱国主义思想家、著名学者顾炎武的读书心得《
日知录》。
　　顾炎武自幼勤奋好学，靠苦读成才。
他六岁开蒙，十岁读史，并涉猎文学名著。
十一岁那年，他的祖父蠡源公要求他读完《资治通鉴》，并告诫说：“现在有的人图省事，只浏览一
下《纲目》之类的书便以为万事皆通了，我认为这样读书是不足取的。
”这番话使顾炎武领悟到，读书做学问是件老老实实的事，必须认认真真地对待它。
顾炎武治学，采取了“自督读书，，的措施：其一，他给自己规定每天必须读完的卷数，并要求自己
每天把所读的书抄写一遍。
他读完《资治通鉴》后，一部书就变成了两部书。
其二，他在每年春秋两季，都要温习前半年读过的书籍，边默诵边请人朗读，发现差异，立刻查对。
他规定自己每天这样温课200页，不温习完，决不休息。
其三，要求自己每读一本书都要做笔记，写下心得体会。
他的一部分读书笔记，后来汇成了著名的《日知录》一书，意思是每天都有心得，天天都在进步，广
博的知识就是这样点滴积累起来的。
　　⋯⋯
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