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内容概要

　　《进出口贸易简明操作指南》是中等职业教育国家规划教材配套教学用书。
 本书把进出口贸易操作主要划分为四个阶段，每阶段具体内容包括： 交易前的准备阶段：如何寻找
客户，对客户进行深入的资信调查，并熟 知各国的贸易文化，了解和掌握相关 的国际贸易惯例。
 交易磋商和合同签订阶段：做好出口报价与还价预算，进口成本预算和 利润预算工作，向意向客户
询盘、报 盘、还盘，进行商务谈判，最终签订外销合同。
 履行合同阶段：落实信用证（包含开证、审证和改证等工作），与国内供 应商签订内购合同，安排
进出口货物 的租船订舱、报保、报检、报关，完成相关单据的制作和收结汇工作。
 处理争议阶段：进出口合同在履行中的争议与相关处理。
 因进口与出口流程相近，在进行履行合同阶段相关环节介绍时主要以出 口合同的履行为主，以进口
合同的 履行为辅。
 本书可供中等职业学校国际商务专业学生使用，也可供从事相关工作的 人员参考使用。
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书籍目录

第一篇　进出口贸易的准备工作第1章　进出口贸易的准备工作第一节　进出口交易程序第二节　寻
找客户第三节　资信调查第二篇　交易磋商与合同签订第2章　进出口商品报价预算第一节　出口价
格及成本核算第二节　进口价格及成本核算第3章　交易磋商第一节　涉外商务谈判第二节　交易磋
商的步骤第4章　合同签订第一节　合同的有效要件与主要条款第二节　合同的形式与内容第三篇　
出口合同履行第5章　落实信用证第一节　信用证结算方式第二节　催证、审核与修改信用证第三节
　信用证的使用要点第6章　组织出口货源第一节　申请出口有关单证第二节　外贸企业出口备货第7
章　落实国际货运与保险第一节　运输方式的选择第二节　货运代理的选择第三节　落实国际货运保
险第8章　出口商品的检验与报关第一节　出口商品检验的分类及检验程序第二节　出口报关程序第
三节　出口保管费用与海关监管费用第9章　缮制出口单据与收取货款第一节　出口制单的基本要求
第二节　主要出口单据第三节　出口收汇核销与出口退税第四篇　进口合同履行第10章　进口合同履
行第一节　开立信用证第二节　安排装运与进口投保第三节　进口审单付汇第四节　进口报检与通关
第五篇　争议的解决第11章　争议的解决第一节　争议的产生与解决第二节　违约的索赔与处理第三
节　仲裁第四节　诉讼参考文献
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编辑推荐

　　《进出口贸易简明操作指南》正是在构建以学生就业为导向、以职业岗位能力为核心、以工作任
务为主线、以专业能力为基础的职业型课程体系要求下编写的。
本课程是国际商务专业主干专业课程——“进出口贸易实务”的延续与拓展，是国际贸易业务员、国
际商务单证员、国际货运代理员等职业工作岗位的基础和起点。
本书在编写时尽可能避免与“进出口贸易实务”课程知识的重复，根据实际操作流程构建体系，突出
实际操作中应注意的事项和相关的理论知识与技能，以提高学生的实际操作能力。
 进出口贸易操作实务涉及知识面广，中间环节多，具有涉外活动的特点，是一门实践性很强的综合性
应用科学。
本书的主要任务是系统介绍和具体说明国际货物买卖和实际操作的程序、操作以及有关的法律、法规
和国际贸易惯例，还包括国际商务单证缮制和业务处理的方法等内容。
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