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内容概要

　　《大学计算机基础学习与实验指导（第2版）》是与普通高等教育“十一五”国家级规划教材《
大学计算机基础》（第2版）配套使用的教学参考书，分为学习篇与实验篇。
学习篇内容包括微型计算机硬件系统的配置及维护、操作系统的应用与提高、办公软件综合应用
、Internet的应用与提高、多媒体应用与提高、数据库应用与提高、程序设计应用与提高、工具软件。
学习篇是对《大学计算机基础》（第2版）一书内容的进一步补充和拓广，它从实践出发、从操作入
手，结合多方面的应用介绍相关的操作技巧，以掌握计算机应用技术为目的。
实验篇共安排了22个实验，内容选择恰当，具有启发性和实用性，与教材及学习篇的内容紧密结合，
达到了即学即用的目的。
　　《大学计算机基础学习与实验指导（第2版）》是学习大学计算机基础的必备参考书，可作为高
等院校计算机专业或非计算机专业的教学实验或自学用书，也可作为从事计算机应用的科技人员的参
考书或培训教材。
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书籍目录

学习篇第1章 微型计算机硬件系统的配置及维护1.1 微型计算机硬件系统1.2 微型计算机系统的配置1.2.1
硬件的配置1.2.2 软件的配置1.2.3 微机的选购1.3 微型计算机系统硬件参数设置1.4 微机外部设备的维护
与即插即用技术1.4.1 外部设备的维护1.4.2 即插即用技术1.5 硬盘的分区与格式化1.6 主机及硬盘故障诊
断方法第2章 操作系统的应用与提高2.1 WindowsXP操作系统高级应用2.1.1 设备的管理2.1.2 系统的配置
与优化2.1.3 注册表2.2 其他常用操作系统简介2.2.1 Linux操作系统简介2.2.2 Linux常用命令第3章 办公软
件综合应用3.1 Word综合应用3.1.1 Word查找和替换功能的高级应用3.1.2 Word中论文排版技巧3.2 Excel
综合应用3.2.1 Excel工作表的编辑技巧3.2.2 Excel公式与函数的应用技巧3.3 国产办公软件WPSOffice简
介3.3.1 WPSOffice的组成3.3.2 WPSOffice特色功能简介第4章 Internet的应用与提高4.1 浏览器的使用4.1.1
IE浏览器4.1.2 浏览网页4.1.3 保存网页4.1.4 设置主页4.1.5 在网页中查找文字4.2 电子邮件的收发4.2.1 电
子邮件的组成4.2.2 申请免费电子邮箱4.2.3 使用在线电子邮箱4.2.4 使用OutlookExpress4.3 信息搜索4.3.1 
基本搜索4.3.2 搜索技巧4.4 局域网连接4.4.1 配置网络的基本组件4.4.2 工作组和域4.4.3 配置网络标识属
性4.5 局域网共争4.5.1 共享文件及驱动器4.5.2 发送到共享文件夹4.5.3 映射网络驱动器4.6 FTP服务器的
建立及文件传输4.6.1 创建FTP服务器4.6.2 站点的维护与管理4.6.3 访问FTP服务器4.7 网站建设第5章 多
媒体应用与提高5.1 Photoshop图像处理技术5.1.1 Photoshop图像的基本概念与文件操作5.1.2 图层5.1.3 简
单的图像处理操作5.1.4 绘图与修饰5.2 Flash动画制作技术5.2.1 FlashMX2004软件界面组成5.2.2 基本概念
深化5.2.3 Flash动画制作技术5.2.4 Flash动画的播放技术第6章 数据库应用与提高6.1 E-R图向关系模型的
转换6.2 关系数据库标准语言SQL6.2.1 SQL的特点6.2.2 SELECT语句6.3 数据库的查询6.3.1 参数查询6.3.2 
交叉表查询6.3.3 操作查询6.4 建立窗体6.4.1 使用“自动窗体”建立窗体6.4.2 使用向导建立窗体6.4.3 在
设计视图中建立窗体6.5 建立报表6.5.1 使用“自动创建报表”建立报表6.5.2 使用向导建立报表6.5.3 使
用标签向导建立标签6.5.4 在设计视图中建立报表第7章 程序设计应用与提高7.1 软件工程基础知识7.1.1 
软件工程概述7.1.2 软件开发活动7.2 VisualBasic程序设计概要7.2.1 VisualBasic6.0集成开发环境7.2.2 
用VisualBasic开发应用程序7.3 数据结构基础知识第8章 工具软件8.1 下载工具8.2 压缩工具8.3 PPLive网络
电视8.4 媒体播放工具8.4.1 用Winamp听MP3音乐8.4.2 千千静听8.4.3 流媒体播放工具RealONEPlayer8.5 
网络工具8.5.1 网络电话Skype8.5.2 傲游浏览器8.6 阅读工具8.6.1 CAJ浏览器8.6.2 AdobcAcrobat浏览器8.6.3
图片浏览工具ACDScc8.7 其他工具8.7.1 虚拟光驱软件DAEMONT001s8.7.2 瑞星杀毒软件8.7.3 金山词霸
实验篇实验1微机的基本组成和系统配置实验2Windows基本操作实验3文件和文件夹管理实
验4Windows高级应用实验5Word文档的编辑与排版实验6Word图文编排实验7Excel工作表的创建与编
排实验8Excel图表的制作与数据管理实验9PowerPoint演示文稿的制作实验10使用浏览器、搜索引擎和
电子邮件实验11局域网连接及文件共享的设置实验12FTP与Web服务器的建立实验13网页的制作及美化
实验14Windows XP操作系统的若干安全设置实验15瑞星杀毒软件的使用实验16媒体文件和图像处理基
本操作实验17Flash动画制作实验18动画制作及整合播放综合实验实验19Access数据表的建立实
验20Access查询、窗体和报表的建立实验21VisualBasic程序设计初步实验22综合实验参考文献
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