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内容概要

　　《计算机应用与软件技术专业领域技能型紧缺人才IT蓝领实用系列教程：Excel 2007基础与案例教
程》是计算机应用与软件专业领域技能型紧缺人才&mdash;&mdash;IT蓝领实用系列教程之一，以任务
驱动为导向，突出职业资格与岗位培训相结合的特点，以实用性为原则，从零起点开始介绍：Excel
2007的使用方法和技巧。
全书通过10个项目32个具体任务，讲解了Excel 2007的界面、单元格的基本操作、工作表格式的设置、
公式与函数的使用、数据图表的创建、分析和管理数据的方法、宏的使用和信息共享等内容。
　　《计算机应用与软件技术专业领域技能型紧缺人才IT蓝领实用系列教程：Excel 2007基础与案例教
程》适用于职业教育计算机类及相关专业，也可作为中高级职业资格与就业培训用书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<Excel2007基础与案例教�>>

书籍目录

项目一 初识Excel 2007任务一 Excel 2007的启动和退出任务二 认识Excel 2007的界面任务三 创建上半年销
售表项目二 校历的制作任务一 数据录入任务二 文字格式的设置任务三 表格设置项目三 学生成绩表的
制作任务一 表格数据填充和格式设置任务二 公式的基本操作任务三 数字格式的设置项目四 会计报表
的制作任务一 资产负债表的制作任务二 资产负债表中的公式计算任务三 数据有效性的应用任务四 工
作表的保护项目五 职工奖金发放表的制作任务一 利用相对地址和绝对地址计算职工的奖金任务二 利
用常见函数分析奖金表任务三 利用公式与函数统计职工奖金项目六 学生成绩的统计与分析任务一 准
确、快捷地输入成绩任务二 计算每个学生的总分和名次，根据总分排序任务三 统计各学科平均分、
及格率、优秀率、最高分、最低分项目七 产品销售图表的制作任务一 创建图表任务二 编辑图表任务
三 格式化图表任务四 动态图表项目八 教师人事信息表的制作任务一 管理工作表任务二 统计数据任务
三 创建图表项目九 产品销售表的制作任务一 对&ldquo;销售明细表&rdquo;进行排序任务二 对&ldquo;
销售明细表&rdquo;进行数据筛选任务三 对&ldquo;销售明细表&rdquo;进行分类汇总项目十 多表查询与
统计任务一 使用学生基本情况表和学生成绩表查询学生信息任务二 使用学生基本情况表和学生成绩
表统计学生信息任务三 统计学生工作簿中各科的成绩参考文献
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