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前言

　　自从我国推行公务员录用考试制度以来，公务员岗位吸引了越来越多的大学生和社会各界有识之
士参与竞争。
2006年1月1日，《中华人民共和国公务员法》正式施行，更是第一次以法律的形式规定了公务员的考
试录用方式，为广大有志于从事公务员职业的考生提供了适合的职业轨道。
由于公务员职业所具有的独特优势，“公考”的热度越来越高，甚至已经成为“当今中国竞争最激烈
的考试”，尤其是对于应届毕业大学生而言，参加“公考”已经成了与“考研”并列的重要选择。
每年都有几百万考生走进国家、地方公务员招录考场，而其中超过七成的考生是应届大学毕业生。
　　现在，在大学校园里，处处可见备考公务员的学生。
但由于缺乏相应的课程指导，许多考生因为复习不得法而感到茫然和苦恼。
所以，不但开设公务员考试辅导课程成为广大学生的迫切要求，编写相应的课程教材也是形势所亟需
。
　　高等教育出版社组织编写的《2011年公务员考试快速通过教程》，意在提供切实有效的“公考”
方案和应考方法，引导考生把自己的知识储备运用于“公考”实践。
本教程的特点可以简述为以下三点：　　第一，努力淡化专业背景，为不同专业的应届大学毕业生和
社会考生提供一本切合实用的公务员考试教材。
我们假定你没有专业的语文知识、数学知识、逻辑知识、法律知识等，而且现有的写作能力也不是很
强，但这本教程的内容将使你从初级水平达到熟练应考的水平。
　　第二，考虑到多数考生往往既参加国家公务员考试又参加各省的地方公务员考试，本教程以国家
和省级公务员往年考试真题为蓝本，兼顾国家、地方“公考”的命题规律，合理安排教材内容。
使你无论在“国考”还是省级公务员考试中，都能通过学习本教程从容应考。
　　第三，本教程包括“公务员考试模拟系统”（含150套历年国考、省考真题）、“申论、行测一本
通”和“教学网站”三个部分，涵盖申论、行政职业能力测验的全部考点，体例科学、重点突出，为
你提供“三位一体”的公务员考试立体教材。
　　公务员考试模拟系统　　“公务员考试模拟系统”是高等教育出版社组织“公考”专家和计算机
专家独家研发的大型模考系统。
本系统主要有以下功能：　　（1）“公考”原理。
阐明公务员考试核心原理和备考策略，厘清“公考”与学校专业考试的本质区别，把握“公考”命题
规律，点拨快速解题技巧。
　　（2）申论突破。
结合历年申论真题解析，从阅读资料到申论论证，教会你申论每一步的具体方法，特别是“引、申、
议、策、合”申论五段论的写作方法。
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内容概要

　　公务员考试与各级学校的专业考试有本质区别。
作为国家选拔行政管理人才的特殊考试，“公考”的测查重点并不在于一个人专业水平的高低，而是
关注其在将来的行政工作中有多大的发展潜力。
本书针对考生在备考过程中容易遇到的各种问题，准确把握最新大纲，阐释核心“公考”理念，深入
精析历年真题，点拨快速解题技巧，通过提供有针对性的备考方案和训练方法，引导考生把知识储备
应用于“公考”实践，为不同专业背景的考生提供一本切实高效的“公考”教材。
　　本书包括“公务员考试模拟系统”(含150套历年国考、省考真题)，“申论、行测一本通”，“教
学网站”三个部分。
独家研发的“公务员考试模拟系统”，能够模拟真实考试、即时批阅成绩、智能纠错、逐题解析，通
过“模考精练”迅速提高你的应考能力；“申论、行测一本通”准确把握命题思路，点拨行测解题技
巧，真正教会你切合实用的“申论五段论”写作方法；凭密码登录教学网站(www．98999．com)，可
以获取最新的“公考”资讯和真题料。
　　本书涵盖公务员考试申论、行政职业能力测验的全部考点，一册在手，可以满足你参加国家、省
级公务员考试的备考要求。
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招考与公务员考试的关系七、国家公务员考试历年笔试合格分数线八、公务员考试的招录程序九、公
务员考试的命题趋势十、公务员考试复习备考的两个阶段一、“模考精练”是最有效的“公考”备考
方法二、“公务员考试模拟系统”的安装三、“公务员考试模拟系统”的主要功能第一章 行政职业能
力测验概说重点阅读一、什么是行政职业能力测验二、行政职业能力测验的核心要求是什么三、行政
职业能力测验有哪些题型四、行政职业能力测验的考试程序第二章 言语理解与表达重点阅读第一节 
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技巧三、统计图型解题技巧四、综合型解题技巧第三节 资料分析精选真题专项训练第四章 定义判断
重点阅读第一节 定义判断核心命题原理第二节 定义判断快速解题技巧一、“属于型”解题技巧二、
“不属于型”解题技巧第三节 定义判断精选真题专项训练第五章 类比推理重点阅读第一节 类比推理
核心命题原理第二节 类比推理快速解题技巧一、A-B型解题技巧二、AB-（）（）型解题技巧三、A-B
～C型解题技巧四、（）A-B（）型解题技巧五、A（）-（）B型解题技巧六、（）A-（）B型解题技
巧七、A（）-B（）型解题技巧第三节 类比推理精选真题专项训练第六章 逻辑判断重点阅读第一节 逻
辑判断核心命题原理第二节 逻辑判断快速解题技巧一、削弱型解题技巧二、解释型解题技巧三、搭桥
型解题技巧四、推断文意型解题技巧五、真假型解题技巧六、逻辑推理型解题技巧七、事件排序型解
题技巧第三节 逻辑判断精选真题专项训练第七章 图形推理重点阅读第一节 图形推理核心命题原理第
二节 图形推理快速解题技巧一、图形的转动二、图形的对称三、图形的封闭空间四、图形的叠加五、
图形的求同六、构图元素的数量关系第三节 图形推理精选真题专项训练第八章 数学运算重点阅读第
一节 数学运算核心命题原理第二节 数学运算基本题型及解题技巧一、四则运算问题二、路程问题三
、工程问题四、重叠问题五、统筹问题六、比例问题七、植树问题八、年龄问题九、日历问题十、时
钟问题十一、盈亏问题十二、抽屉问题十三、几何问题十四、和差倍问题十五、最大公约数和最小公
倍数问题第三节 数学运算精选真题专项训练第九章 数字推理重点阅读第一节 数字推理核心命题原理
第二节 数字推理基本题型及解题技巧一、基本数列二、基本数列的变式三、组合数列第三节 数字推
理精选真题专项训练第十章 常识判断重点阅读第一节 常识判断核心命题原理一、经验人情型二、知
识规定型第二节 常识判断快速解题技巧第三节 常识判断精选真题专项训练第十一章 2010年国家公务
员录用考试行测真题答案及解题思路精析第十二章 申论概说重点阅读一、什么是申论⋯⋯第十三章 
阅读资料技巧点拨第十四章 概括资料技巧点拨第十五章 提出对策技巧点拨第十六章 申论论证技巧点
拨第十七章 历年国家公务员考试申论真题作答及解题思路精析第十八章 省级公务员考试申论真题作
答例文及思路精析第十九章 公务员考试申论真题专项训练附录一附录二
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章节摘录

　　第一编　分务员考试模拟系统　　一、“模考精练"是最有效的“公考"备考方法　　公务员考试
的实践证明，“模考精练”能够帮助考生尽快掌握解题技巧，提高解题速度，培养良好的心理状态，
是最有效的公务员考试备考方法。
　　(一)加强“模考精练”，掌握解题技巧　　许多考生认为，备考公务员就是买大量的参考书，做
大量的模拟题。
“公考”实践已经反复证明，这种想法是非常错误的。
复习备考必须选对训练题，千万不要选那些模拟题、仿真题，或者什么“专家’’的预测题，这些题
目不仅用处不大，而且由于质量低劣，往往害人不浅。
只有那些经过命题组精心打磨的历年真题，特别是近几年的“公考”真题，才真正符合公务员考试的
核心要求。
因此建议考生要多做真题，不做模拟题。
十年来，国家、地方公务员考试的真题累加起来已经有几百套，如果能够认真研究真题题型、总结真
题解题技巧，对提高成绩必定会大有帮助。
　　不论什么考试，如果我们能事先知道考题并做一遍，相信都能获得高分。
当然，谁也不可能事先知道试题，但是，我们却完全可以通过“模考精练”，掌握“公考”的命题思
路和解题技巧。
从历年的国家、地方公务员考试真题看，各种题型的命题思路都相对固定，有些甚至已经成了思维定
式。
一旦我们掌握了这些规律，面对试题就不会发懵，就比较容易理清思路，更快地找到解题的突破点。
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编辑推荐

　　《2011年公务员考试快速通过教程：申论、行政职业能力测验一本通》独家研发，公务员考试模
拟系统，特别奉献150套历年国考、省考真题资源。
公务员考试模拟系统主要功能简介：　　1.“历年真题”功能。
系统提供150套历年国家、地方公务员考试真题。
充分满足考生的备考需要。
　　2.“模拟考试”功能。
模拟真实考场环境，限时作答成套真题。
实践证明，“模考精练"是最有效的公务员考试备考方法。
　　3.“即时批阅”功能。
系统对每次的模考答卷即时批阅，给出考试成绩。
可以帮助考生准确把握备考情况以及自己的强项和弱项。
　　4.“逐题解析”功能。
系统对“模拟考试"的每道真题都给出了解题思路精析，以帮助考生深度把握解题技巧。
　　5.“智能组卷”功能。
基于巨大的真题题库，系统可以为考生提供源源不断的符合公考强度、难度设置要求的真题套题。
　　6.“专项训练”功能。
针对弱项进行强化训练，个性学习尽在自己掌握。
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