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前言

　　计算机技术是信息技术的一个重要组成部分。
在今天，没有计算机就没有现代化，掌握CtS机基础知识已成为对各类人才的最基本要求。
加强计算机文化知识教育，不仅是让人们具有使用计算机的意识，掌握现代化的信息处理工具，同时
也是一种有别于常规文化的教育，一种人才科学素质教育，一种强有力技术的基础教育。
　　本书是与《大学计算机基础教程》配套的实验指导与习题集，内容分为3个部分：实验篇、实验
操作提示篇及习题篇。
　　实验篇参照主干教材的章节编写，注重对学生的实际动手能力的培养，精心挑选实验内容，主要
包括Windows XP的使用、Word 2003的使用、Excel 2003的使用、PowerPoint 2003的使用以及Internet初
步知识等相关的内容。
　　实验操作提示篇提供了各个实验的操作步骤或操作要点，介绍了与该实验相关的操作技巧，同时
附有实验操作的结果。
　　习题篇针对全国计算机等级考试的大纲要求，选取了大量具有实战性的习题，并附有参考答案。
　　本书由杜小丹、鄢涛、刘容主编，此外，颜军、杜雨铭、刘启萍等也参与了相关工作。
　　由于编者经验不足、时间紧迫，书中疏漏和不当之处在所难免，敬请广大读者和专家给予指正。
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内容概要

　　《大学计算机基础实验指导与习题集》是与由杜小丹、刘容、鄢涛编写的《大学计算机基础教程
》配套使用的实验指导与习题集，主要包括为Windows XP的使用、Word 2009韵使用、Excel 2003使用
、PowerPoint 2003的使用、Internet初步知识等实验、实验操作提示、习题及参考答案等。
《大学计算机基础实验指导与习题集》内容丰富、系统、完整、实用，凝聚了作者多年的教学经验，
可直接将实验题目作为课堂或课后测试用题。
　　《大学计算机基础实验指导与习题集》可作为高等学校的计算机基础课程教材，也可供相关技术
人员参考，既可与主教材配套使用，也可独立使用。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础实验指导与习题集>>

书籍目录

第一部分 实验篇第1章 WindowsXP的使用实验一 WindowsXP的基本操作实验二 WindowsXP的文件操作
实验三 WindowsXPP的系统设置和常用附件的使用实验四 WindowsXP操作综合训练一实验五
WindowsXP操作综合训练二第2章 Word2003的使用实验一 文档的输人，编辑和格式化实验二 表格制作
和编辑实验三 图形处理和页面排版实验四 Word操作综合训练一实验五 Word操作综合训练二第3章
Excel2003的使用实验一 输入和编辑数据实验二 工作表的编辑和格式化实验三 数据管理，数据图表化
和页面设置实验四 Excel操作综合训练一实验五 Excel操作综合训练二第4章 PowerPoint2003的使用实验
一 PowerPoint操作综合训练一实验二 PowerPoint操作综合训练二第5章 Internet初步知识实验一 Internet
操作综合训练一实验二 Internet操作综合训练二第二部分 实验操作提示篇第1章 WindowsXP的使用实验
一 WindowsXP的基本操作实验二 WindowsXP的文件操作实验三 WindowsXP的系统设置和常用附件的
使用实验四 WindowsXP操作综合训练一实验五 WindowsXP操作综合训练二第2章 Word2003的使用实验
一 文档的输入、编辑和格式化实验二 表格制作和编辑实验三 图形处理和页面排版实验四 Word操作综
合训练一实验五 Word操作综合训练二第3章 Excel2003的使用实验一 输入和编辑数据实验二 工作表的
编辑和格式化实验三 数据管理、数据图表化和页面设置实验四 Excel操作综合训练一实验五 Excel操作
综合训练二第4章 PowerPoint2003的使用实验一 PowerPoint操作综合训练一实验二 PowerPoint操作综合
训练二第5章 Internet初步知识实验一 Internet操作综合训练一实验二 Internet操作综合训练二第三部分 
习题篇第1章 计算机基础知识1.1 单项选择题1.2 多项选择题1.3 是非判断题1.4 填空题1.5 参考答案1.5.1 
单项选择题1.5.2 多项选择题1.5.3 是非判断题1.5.4 填空题第2章 WindowsXP的使用2.1 单项选择题2.2 多
项选择题2.3 是非判断题2.4 填空题2.5 参考答案2.5.1 单项选择题2.5.2 多项选择题2.5.3 是非判断题2.5.4 填
空题第3章 Word2003的使用3.1 单项选择题3.2 多项选择题3.3 是非判断题3.4 填空题3.5 参考答案3.5.1 单
项选择题3.5.2 多项选择题3.5.3 是非判断题3.5.4 填空题第4章 Excel2003的使用4.1 单项选择题4.2 多项选
择题4.3 是非判断题4.4 填空题4.5 参考答案4.5.1 单项选择题4.5.2 多项选择题4.5.3 是非判断题4.5.4 填空题
第5章 PowerPoint2003的使用s.1 单项选择题5.2 多项选择题5.3 是非判断题5.4 填空题5.5 参考答案5.5.1 单
项选择题5.5.2 多项选择题5.5.3 是非判断题5.5.4 填空题第6章 Internet初步知识6.1 单项选择题6.2 多项选
择题6.3 是非判断题6.4 填空题6.5 参考答案6.5.1 单项选择题6.5.2 多项选择题6.5.3 是非判断题6.5.4 填空题
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