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前言

　　为了进一步推动高等学校计算机基础课程的教学改革，提高教学质量，适应信息时代高级人才对
知识的需求，深入贯彻落实教育部高等学校计算机基础课程教学指导委员会制定的《高等学校计算机
基础教学发展战略研究报告暨计算机基础课程教学基本要求》，按照计算机基础课程教学分类、分层
组织教学的思路，我们组织从事计算机基础课程教学工作的专家编写了《大学计算机基础》一书，本
书源干大学计算机基础教育的教学实践，凝聚了一线任课教师的教学经验与科研成果。
　　“大学计算机基础”课程是高等学校非计算机专业通修课程，是学习其他计算机相关课程的基础
。
　　本书配有融上机实验指导、测试练习及习题为一体的《大学计算机基础实验指导与习题集》。
　　全书共分9章，分别是计算机与信息技术概述、计算机系统、操作系统、Office办公软件、计算机
网络与Internet应用、多媒体技术基础、数据库技术基础、程序设计基础和信息安全。
　　为了便于教师使用和学生学习，本书配有用于连接计算机大屏幕的电子教案和教学素材，同时建
立了相应的网络教学平台供师生访问和在线学习。
　　本书由宋绍成、王冬梅主编，第1、2、9章由宋绍成编写，第3、8章由韩增红编写，第4、7章由王
冬梅编写，第5、6章由高占国编写。
参与本书编写、课件制作、教学平台开发的老师还有周桂珍、张泽梁和许盟。
　　本书在编写过程中得到了编者所在学校的大力支持和帮助，在此表示衷心的感谢。
同时对编写过程中参考的大量文献资料的作者一并表示谢意。
由于时间仓促和水平所限，书中难免存在欠妥之处，敬请专家、读者不吝批评指正。
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内容概要

　　《大学计算机基础》根据教育部高等学校计算机基础课程教学指导委员会制定的《高等学校计算
机基础教学发展战略研究报告暨计算机基础课程教学基本要求》，按照计算机基础课程分类、分层组
织教学的思路进行编写。
主要内容包括计算机与信息技术概述、计算机系统、操作系统、Office办公软件、计算机网络
与Internet应用、多媒体技术基础、数据库技术基础、程序设计基础和信息安全。
　　为了便于教师使用和学生学习，《大学计算机基础》配有用于连接计算机大屏幕的电子教案和教
学素材，同时建立了相应的网络教学平台供师生访问和在线学习。
《大学计算机基础》可以作为高等院校计算机基础课程的教材，也可以作为计算机的培训教材及计算
机各类考试的参考书。
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章节摘录

　　1.宏的安全性　　有一种计算机病毒叫做“宏病毒”，它是利用“宏”来传播和感染的病毒。
为了防止这种计算机病毒，Office软件提供了一种安全保护机制，就是设置“宏”的安全性。
　　选择“工具”“宏”“安全性”命令，在弹出的“安全性”对话框中选择“非常高”、“高”、
“中”或“低”，可以设置不同的安全级别。
　　其中，“非常高”只允许运行安装在受信任位置的宏，所有其他签署的和未签署的宏都将被禁用
。
“高”只允许运行可靠来源签署的宏，未经签署的宏会被自动取消。
“中”对于无签名的宏，会提示用户启用或禁用。
对于有签名的宏，根据宏的来源和数字签名的状态确定如何处理。
当安全设置为“低”时，对所有宏的处理方式是相同的，不考虑宏的来源或证书状态，不进行提示或
签名验证，宏被自动启用。
　　由于宏就是VBA程序，限制使用宏，实际上就是限制VBA代码的执行，这从安全角度考虑是应该
的，但是如果这种限制妨碍了软件功能的发挥和利用就不应该了。
　　设想一下，如今广泛流传的计算机病毒何止千万种，而且层出不穷，宏病毒只是其中的一种，为
了防止宏病毒而大动干戈，其实大可不必。
尤其是妨碍了VBA程序的使用，限制了软件功能的发挥就更不值得了。
就像人们不能因为有计算机病毒而不使用软件一样，不能因为有宏病毒就不使用宏。
所以，正常的做法应该是把宏病毒与其他成千上万种计算机病毒同样对待，用统一的防护方式和防毒
工具进行防治。
而Office本身“宏”的“安全性”不必太在意。
尤其是当需要频繁使用带有VBA代码的应用软件时，完全可以把“宏”的安全性设詈为“低”。
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