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前言

　　计算机技术作为当今世界发展最快的科技领域，其应用已渗透到人们工作、生活的方方面面，并
发挥着越来越重要的作用。
计算机的知识和应用能力已经成为从事各种职业的人们不可或缺的基本知识和能力。
因此，对高等学校各个专业的学生进行计算机基础教育，使每个学生具备必要的计算机知识和应用计
算机的能力是高等教育的一项重要任务。
　　《计算机应用基础》（windows XP版）是根据教育部制定的&ldquo;高等院校计算机基础课程教学
基本要求&rdquo;，由多位富有多年教学经验的教师共同编写完成的。
本书在编写过程中广泛征求意见，精心组织，能够满足各个专业学习应用计算机基础知识的需要。
　　本书的特色如下：　　（1）内容丰富。
本书除了介绍操作系统的相关知识和Office2003相关软件的使用外，还介绍了最新的杀毒软件和常用工
具软件，使学校教学与社会应用紧密接轨。
　　（2）详略得当。
在软件的讲述中，不求面面俱到，只讲述实际应用中较普遍的功能，同时避免重复讲述不同软件（
如Word2003和：Excel2003）的类似功能。
　　（3）图文并茂。
在讲解知识点的过程中配有丰富的图解说明，语言通俗、流畅，易教易学。
　　（4）实例丰富。
丰富的实例可以帮助学生对教材内容有深入的理解，也有利于培养学生的动手能力。
　　本书共7章，主要内容包括计算机基础知识、windows XP基本操作、文字处理软件Word2003、电
子表格软件Excel2003、演示文稿制作软件Power-Point2003、计算机网络和Internet基础以及计算机组装
等。
　　本书可作为大学本科、专科（高职高专）各专业计算机基础课的教材，也可作为计算机培训教材
和自学参考书。
带。
号的章节可作为选学内容。
　　本书由郑州科技学院教材规划编审委员会总体规划，教务处负责统一组织编写。
其中第1章由张保龙编写，第2章由付晓豹编写，第3章由刘国祥编写，第4章由黄海燕编写，第5章由马
春艳编写，第6章由张思卿编写，第7章由路康编写，全书由主编路康统稿。
　　本书在编写过程中得到了郑州科技学院院长秦小刚、郑州科技学院副院长周文玉、教务处处长刘
亮军的大力支持，在此一并表示感谢。
由于本书涉及内容广泛，成书时间较仓促，书中纰漏之处在所难免，敬请读者给予批评指正并提出宝
贵的意见，以便修订时采纳。
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内容概要

　　《计算机应用基础（Windows XP版）》主要介绍计算机基础应用。
全书共7章，内容包括计算机基础知识、Windows XP基本操作、文字处理软件Word2003、电子表格软
件Excel2003、演示文稿制作软件PowerPoint2003、计算机网络和Internet基础以及计算机组装等。
　　《计算机应用基础（Windows XP版）》内容充实、结构合理、条理清晰、详略得当，避免重复讲
述不同软件的类似功能。
同时，《计算机应用基础（Windows XP版）》附有丰富的实例，图文并茂，有利于培养学生的自学能
力和动手能力。
　　《计算机应用基础（Windows XP版）》可作为大学本科、专科（高职高专）各专业计算机基础课
的教材，也可作为计算机培训教材和自学参考书。
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章节摘录

　　第三代（1964-1971年）是中小规模集成电路计算机时代。
第三代计算机的基本电子元件是中小规模的集成电路，内存储器采用磁芯或半导体存储器，外存储器
采用磁盘和磁带等，运算速度达到了每秒几百万次。
另外，操作系统正式形成，使得计算机在中心程序的控制协调下可以同时进行多种不同的操作。
这一时期出现了多种高级语言，如BASIC等。
这一代计算机体积变小，价格降低，功能却不断增强，在许多领域得到了广泛的应用。
　　第四代（1971年至今）是大规模和超大规模集成电路计算机时代。
出现集成电路后，唯一的发展方向是扩大集成规模。
大规模集成电路（LSI）可以在一个芯片上容纳几百个元件。
到了20世纪80年代，超大规模集成电路（VLSI）在芯片上容纳了几十万个元件，后来的集成电路更是
将元件规模扩大到了百万级的水平，可以在指甲盖大小的芯片上容纳如此数量的元件的结果就是计算
机的体积和价格不断下降，而功能和可靠性不断增强。
　　在其他方面，集成度很高的半导体存储器完全代替了服役20年的磁芯存储器，磁盘的存储速度和
存储容量大幅度上升。
开始引入光盘后，外部设备的种类和质量有很大的提高。
计算机的运算速度可达每秒几百万次到每秒上亿次。
体积、重量和耗电量进一步降低，计算机的性能价格比按照摩尔定律（即基本上每18个月翻一番）的
速度发展。
　　计算机操作系统向虚拟操作系统发展，数据管理系统不断完善和提高，程序语言进一步发展和改
进，软件行业发展成为新兴的产业，计算机的应用领域向社会各个方向渗透。
　　随着计算机科学技术的迅猛发展，新一代计算机的说法正在形成，理想中的新一代计算机应具有
知识存储、知识库管理、利用已有知识进行推理判断以及联想学习的功能。
要实现新一代计算机的目标，需要多种学科知识的综合运用和人们的不断努力。
　　&hellip;&hellip;
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